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  مقدمه

 :گرامی اندانشجوی

 و اعتماد از نشان ،عالیلات تحصی ادامه و تعالی و رشد محل عنوان به قم دانشگاه انتخاب

 به را ورودتان نهاده، ارج اندیشه و علم مهد دانشگاه، به را شما مقدم. است شما توجه حسن

 از گیری بهره و خــداوند یاری با امیــداوریم .داریم می گرامی دانشجویی جدید مقطع

 مختلف واحدهای امکانات و خدمات از استفاده با همچنین خود، وجودی ظرفیتهای

 کسب موثر و خلاق توانا، سالم، متخصص یک نقش ایفای برای را لازم آمادگی دانشگاهی

 برای را زندگی از بردن لذت و رشد زمینه و یافته، ای جانبه همه رشد باشید قادر و نموده

  .یدآور فراهم دیگران و خود

 طرفی از و دانشگاه مختلف های بخش توسط شده ارائه خدمات دامنه گسترش به توجهبا 

 این معرفی در بتواند که دستنامه کتاب یک ارائه ،فرآیندها ازسیستمی شدن بسیاری 

 نظر به دانشگاه ضروری از نیازهای باشد، ثمر مرمث و مفید دانشجویان راهنمایی و خدمات

 این مربوطه، مسئولین و دانشگاه های بخش تمامی همکاری با راستا این در. رسید می

 دقیق معرفی با است امید. گردید تنظیمتهیه و  ماهه، دو زمانی پروسه یک طی کتابچه

 و دانشگاه خدمات کیفیت ارتقاء در موثری سهم بتوانیم دانشجو یک نیازهای تمامی

 تمامی ارزنده هایراهنمایی. ماییمن ایفا عزیز کارمندان و دانشجو وقت اتلاف از جلوگیری

 .بود خواهد مفید قطعاً کتاب این محتوای بهبود در عزیز دانشجویان و دانشگاه خدوم کارکنان

 مریم بردبار                                                                                      

Email: m.bordbare@gmail.com 
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 دانشگاه تماس با

 qom.ac.ir سایت دانشگاه قم:

 دانشگاه قم  ، بعد از شهرک قدس ،بلوار الغدیر، درس پستی: قمآ

  3716146611کدپستی: 

  025 -32854499فکس:            

 info@qom.ac.irست الکترونیکی: پ           

   شناسه رسمی دانشگاه قم در پیام رسان ایتا:          

   https://eitaa.com/university_of_qom 

 شناسه رسمی دانشگاه قم در پیام رسان سروش:            

                                                     http://sapp.ir/university_of_qom 

 :        اینستاگرام دانشگاه قم در شبکه اجتماعینام          

                     university_of_qom          

شناسه صدای دانشجو دانشجویان  از طریق سئوالات آموزشی، پژوهشی و دانشجویی 

 sedaye_daneshjoo1@                                                رسان ایتا:پیامدر 

دانشگاه(  درباره واحدهای مختلف دانشگاهی )زیر نظر ریاستدات و پیشنهادات انتقا

 nezarate_omoumi@          مومی در پیام رسان ایتا: از طریق شناسه نظارت ع

 

 025 -32103000تلفن :              

 شروع می شوند پیش 3های داخلی دانشگاه که با جهت برقراری تماس مستقیم با شماره -1

 32103000( را به آن اضافه نمایید و یا با شماره 0253210)خارج از قم  3210شماره 

 تماس حاصل فرمایید.

http://www.qom.ac.ir/
mailto:info@qom.ac.ir


 تماس با دانشگاه                                                               

 

3 
 

شوند با شماره شروع می 2های داخلی دانشگاه که با تماس با شماره یجهت برقرار -2

گیری نمایید و یا منتظر پاسخ تماس بگیرید و سپس شماره داخلی را شماره 32853312

 ر بمانید.اپراتو

سامانه ) است جستجوزیر قابل آدرس های داخلی و مستقیم دانشگاه از طریق شماره

 http://tel.qom.ac.ir             (: هدانشگا 118الکترونیکی 

 

  :ضروریشماره های داخلی    

 3011  (ریدانشگاه )الغد یدرب ورود انتظامات  

3012 
 3711 خوابگاه فاطمیه  انتظامات 

شهرک دانشگاه ) یدرب ورود اماتانتظ 

  (قدس
 3811 خوابگاه کوثر  انتظامات  3010

 3800 خوابگاه معصومیه  انتظامات  3013  تیساختمان کتابخانه و سا انتظامات

  یسازمان مرکز انتظامات 
3139 

خوابگاه شهید  انتظامات 

 میرباقری 
3181 

  هیمعصوم آموزشی انتظامات ساختمان 
3713 

 خوابگاه شهید  تانتظاما

 گل آور 
3182 

 3183 خوابگاه غدیر  انتظامات 3784  یانتظامات ساختمان امام خامنه ا 

 3020 امور نقلیه   3231 تاسیسات  



 وطه دانشگاه قمنقشه جانمایی مح
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نقشه جانمایی محوطه دانشگاه قم
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  دانشگاه حمل و نقل

 قه یکبار:دقی 15در مسیر زیر هر  وسرانیشرکت واحد اتوب 7خط های اتوبوس               

ازان، حرم مطهر، انب، شهرک قدس، خیابان شهید صدوقی، میدان جمیدان معصومیه دانشگاه

 العکسبتن و  72میدان خیابان امام خمینی، 

به صورت منظم با مسافرگیری از مبدا تا مقصد در ایستگاه  دانشگاههای داخل سرویس **

 برقرار است. های مشخص شده

 (20تا  7:30از ساعت ) 32855037-38لفنی دانشگاه:تاکسی ت                

 قابل توجه دانشجویان تهرانی:   

میدان ، 18 هر روز ساعت به مقصد تهران ساعت حرکت اتوبوس از درب دانشگاه              

 خمینی کنار درب اصلی دانشگاه امام 

، 6:15و  6، 5:45 هر روز ساعت به مقصد قم تهران ساعت حرکت اتوبوس از ترمینال جنوب

 )داخل حیاط ترمینال جنوب جنب مسجد ترمینال(

قم و رانندگان اتوبوس  شهر مختلف هایدانشجویان دانشگاههماهنگی  اب هااتوبوس :توجه

-و این موضوع صرفاً جهت اطلاع یستهیچگونه مسئولیتی متوجه دانشگاه قم نو  استبرقرار 

 درج شده است. رسانی به دانشجویان عزیز در این کتابچه

           هزار  4مبلغ بلیت : )قطار اتوبوسی( قم -روزانه تهران سریع السیرقطار             

و ساعت حرکت از تهران  18:25، 14:35، 9:35، 5:10از قم به تهران:  حرکت ساعاتتومان، 

 17:50 و 14:45، 10:30، 5:20به قم: 

  1539: خرید تلفنیو  http://ticket.raja.irخرید اینترنتی بلیت:     

 قم، جنب بزرگراه خلیج فارس، خیابان امام خمینی، بالاتر از  پایانه مسافربری:          

 safar724.com :رو اتوبوس، جهت رز36644030 تقاطع امام خمینی،               

http://ticket.raja.ir/
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 دانشگاه قم رونیکمیز خدمت الکتراهنمای استفاده از 

جهت تسهیل در استفاده از خدمات مختلف آموزشی، پژوهشی، دانشجویی، فرهنگی و... 

های مربوط به هر ها و سامانه، اطلاعیهدانشگاه قم، سعی شده است که اهم خدمات پرکاربرد

به دانشجویان عزیز ارائه  میز خدمت الکترونیکدر یک وبسایت تجمیع و به نام  حوزه،

 برای ورود به این وبسایت  طبق راهنمای زیر عمل نمایید:شود. 

دانشگاه قم/ کلیک بر زیرفرم  میز خدمت الکترونیکصفحه اصلی دانشگاه قم/ کلیک بر 

 دانشجو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  دانشجوکلیک بر -2

  میز خدمت لکترونیککلیک بر -1

کلیک بر فرآیند درخواستی در  -3

 منوهای قابل مشاهده



 نحوه ورود و کار در سامانه گلستان                                         

 

7 
 

 در گلستانروش کار راهنمای ورود به گلستان و 

 Googleیا  Internet Explorer مرورگر شما بایدبرای ورود به سامانه گلستان 

Chrome دانشگاه قم: بعد از پذیرش حضوری دانشجو در   .باشد 

 

 

 

 با کارشناس مربوطه تماس حاصل فرمایید. بازیابی رمز عبور:

 دلایل عدم امکان ورود به منوهای مختلف در گلستان:

برای  اجباری بوده و تا زمانی که ارزشیابی انجام نشود امکانات سیستمارزشیابی اساتید  -1

توسط دانشجو و تا زمانی درج شده در گلستان ناقص تکمیل اطلاعات  -2. شودشما باز نمی

اگر  -3  که اطلاعات خواسته شده تکمیل نگردد امکانات سیستم برای شما باز نخواهد شد.

بوده باید  بدهکارخورده باشد دانشجو  موقتاطلاعات جامع دانشجو در قسمت وضع درس 

عدم پرداخت اجاره بهای بودن دانشجو به علت  امکان بدهکار -4. ویه کندبدهی خود را تس

که در اینصورت بایستی بعد از پرداخت اجاره بهای خوابگاه، پرداخت اجاره را به خوابگاه 

عدم تحویل  -5 د.نفعال گرد هامنویک روز کاری، تا بعداز  اطلاع دهد خود خوابگاه کارشناس

  به مراکز بهداشت و مشاورهنودانشجویان  روان کارنامه سلامت جسم وپرینت 

بعد از ورود در گلستان در پایین صفحه، شماره پردازش و گزارش -1 روش کار در گلستان:

یکی از بسته به نوع فرآیند که پردازش یا گزارش باشد،  -2خود را وارد نمایید.   مورد نظر

تا  وی علامت تیک قرمز کلیک نماییدر -3گزینه های پردازش یا گزارش را انتخاب نمایید. 

 وارد منوی مورد نظر شوید.

 

 

در سایت دانشگاه  ،میز خدمت الکترونیکیندها با جزییات کامل در منوی آفایل های راهنمای تمامی فر: نکته

موجود می باشد.

 شناسه کاربری

 کد ملی و یا هر رمزی که دانشجو تغییر داده است رمز عبور

 شماره دانشجویی
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 حوزه خدمات 

موزش آمعاونت 
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 راهنمای فرآیندهای مختلف آموزشی

 های مورد نیاز دانشجو در سیستم گلستانپردازش                          

 شماره پردازش نام فرآیند ردیف

 11160 تغییر شناسه و رمز عبور 1

 12100 انتخاب واحد  2
 برای دانشجویان جدید الورود انتخاب واحد به صورت گروهی و توسط کارشناسان دانشکده ها انجام خواهد شد

 12370 حذف و اضافه و ترمیم واحد 3

 14750 کارت دانشجویی المثنی 4

 12460 درخواست گواهی اشتغال به تحصیل 5

 12880 ارزشیابی اساتید 6

 12310 (مشاهده نمرات)اطلاعات جامع دانشجو  7

 15450 شهریه دانشجو بابت پرداختالکترونیکی پرداخت های  8

 های مورد نیاز دانشجو در سیستم گلستانگزارش

 شماره گزارش آیندنام فر ردیف

 88 (نام و ثبت تا یک هفته پس از حذف و اضافهبرنامه هفتگی دانشجو ) 1

 78 برنامه هفتگی )در طول ترم( 2

 73 برنامه هفتگی همراه با تاریخ امتحان 3

 423 تأییدیه انتخاب واحد 4

 428 کارت ورود به جلسه امتحان )برنامه امتحان پایان ترم( 5

 79 میکارنامه تر 6

 3278 رتبه، معدل و واحد گذرانده 7

 81 کارنامه مالی دانشجو در ترم 8

 1271 چارت درسی )برنامه پیشنهادی نظام آموزشی( 9

 دروس ارائه شده برای ترم بعد 10
211 

212 

 1700 تصویر نسخه الکترونیکی مدارک بارگذاری شده 11
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 (در حال بروز رسانیگلستان ) مانهسایندهای آموزشی موجود در پیشخوان خدمت آفر

 نوع درخواست نوع فعالیت ردیف
شماره 

 پردازش

 21120 حذف اضطراری )تکدرس( درخواست بررسی مشکلات آموزشی 1

 21120 حذف پزشکی درس درخواست بررسی مشکلات آموزشی 2

 21120 حذف ترم درخواست بررسی مشکلات آموزشی 3

 21120 مرخصی با احتساب درخواست بررسی مشکلات آموزشی 4

 درخواست بررسی مشکلات آموزشی 5
مرخصی بدون احتساب 

 پزشکی )ویژه خواهران(
21120 

 21120 تمدید سنوات درخواست بررسی مشکلات آموزشی 6

 21120 تصویب موضوع )تحصیلات تکمیلی( 7

 21120 صدور مجوز دفاع )تحصیلات تکمیلی( 8

 21120 برگزاری آزمون جامع دکتری 9

 21120 درخواست رفع منع ثبت نام 10

 

باتوجه به برنامه جامع معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی و به منظور تسهیل امور 

دانشجویان، به تدریج کلیه فرایندهای آموزشی به صورت الکترونیکی صورت خواهد پذیرفت. 

 جدول فوق در آینده تکمیل خواهد شد. ،بنابراین

میز در منوی ، راهنمای تصویری کلیه فرایندهای آموزشی دانشجویانلازم به ذکر است 

  های پرکاربرد در گلستان در دسترس قرار دارد./ آموزش/ گزارش و پردازشخدمت الکترونیک

 است.نیمسال تحصیلی در منوی میز خدمت الکترونیک موجود  هرتقویم آموزشی همچنین 
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 شناسیکار دوره آموزشی قوانین از هاییبخش

 هاآن پرکاربردترین به صرفاً و نبوده دانشگاه آموزشی قوانین یاین مطلب حاوی همهتوجه: 

-/ آیین/ آموزشمیز خدمت الکترونیک به نامهآیین موارد ی)برای اطلاع از همه دارد اشاره

 .(فرمایید مراجعه هانامه

 انتخاب واحد

 واحد درسی انتخاب  20و حداکثر 12انشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است حداقل د

 کند. 

  واحد درسی است. 6حداکثر واحد مجاز انتخابی در ترم تابستان 

 شودثبت نام نکردن دانشجو در هر نیمسال تحصیلی، انصراف از تحصیل محسوب می. 

 شودیدانشجو محاسبه نم یلیترم تابستان جزء سنوات تحص. 

  واحد انتخاب نمایند، واحدهای آنها توسط آموزش  12در صورتی که دانشجویان کمتر از

 آخر ترم دانشجویان شامل قانون این. ) شودحذف و آن ترم جزو سنوات دانشجو محاسبه می

 .(باشدنمی

  باشد، در این صورت دانشجو با  17اگر میانگین نمرات دانشجویی در یک نیمسال حداقل

 .نماید اخذ درسی واحد 24 تا حداکثر تواندگروه آموزشی در نیمسال تحصیلی بعد می یدیتا

 نمایند انتخاب واحد 14 از بیش توانندنمی بعدی ترم در شونددانشجویانی که مشروط می .

 .(باشد می ضروری واحد حداقل رعایت) 

 باقی درسی واحد 24 تا حداکثر آموختگی،چنانچه دانشجو در نیمسال آخر برای دانش 

 اخذ درسی واحد 24 تا تواندباشد، می 10که میانگین کل وی بالای طی شربه باشد، داشته

 .نماید

  تایید با شود، آموختهواحد درسی دانش 8در شرایط خاص که دانشجو با گذراندن حداکثر 

 .نماید اخذ تابستان دوره در را مذکور های واحد تواندمی آموزشی، گروه

 بالا استفاده کند. دبن دو مفاد از توانددانشجو همزمان نمی 
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 درس دو حداکثر آموختگیدر صورتی که دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی برای دانش 

 تواندمی سالنیم آن واحدهای سقف رعایت با و آموزشی گروه تایید با باشد، داشته نظری

 .بگذراند تابستان دوره یا سالنیم آن در استاد به معرفی صورت به را دروس

 هو اضاف حذف

 یدو درس انتخاب ایانتخاب  گریدرس د 2حداکثر  تواندیدر زمان حذف و اضافه  دانشجو م 

 کهمشروط بر آن د،یجابجا نما گریخود را با دو درس د یدو درس انتخاب ایخود را حذف 

 وی از حداقل و حداکثر مجاز تجاوز نکند. انتخابی واحدهای تعداد

 روند واضافه،خصوصاً بعد از انتخاب واحد و حذف لازم است دانشجویان همواره و: توجه

 .نمایند رصد گلستان پورتال در را خود تحصیلی

  هادر کلاس حضور

 است الزامی حضوری هایحضور دانشجو در تمام جلسات درس دوره. 

  درس آن سالجلسات یا در جلسه امتحان پایان نیم 3/16اگر دانشجو در درسی بیش از 

 تشخیص موجه غیر دانشگاه آموزشی شورای تشخیص به دانشجو غیبت نچهچنا کند، غیبت

 این در. شودمی حذف درس آن موجه، تشخیص صورت در و صفر درس آن نمره شود، داده

 سالنیمسال برای دانشجو الزامی نیست ولی نیم ولط در واحد 12 نصاب حد رعایت صورت

 .شودمی محسوب وی یلیتحص سنوات جزء کامل سالنیم یک عنوان به مذکور

 تحصیلی ارزیابی

  ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس توسط مدرس آن درس و بر اساس حضور و

شود و به صورت عددی از صفر تا فعالیت در کلاس، انجام تکالیف و نتایج امتحانات انجام می

 .شودبیست محاسبه می

 برگزاری آزمون کتبی برای دروس الزامی است. 

  است. 10حداقل نمره ی قبولی هر درس 

 نیم در چنانچه نکند، کسب قبولی نمره درس چند یا یک در سالدانشجویی که در هر نیم-

 هایذراند، نمره یا تمام نمرهبگ قبولی نمره با را مذکور دروس یا درس بعدی، هایسال

نمرات در  نیماند اما ایم یدانشجو، فقط ثبت و باق یلینمرات تحص زری در قبلی مردودی



 آموزش                                                                       

 

13 
 

در آن درس ملاک محاسبه  یقبول ینمره نیو صرفاً آخر اثریدوره ب کل نیانگیم یمحاسبه

 کل دوره خواهد بود. نیانگیم

  گذراندن دروس با استفاده از بند قبلی، صرفا برای محاسبه میانگین کل دوره تحصیلی در

 .کندنمی خنثی را قبل های نیمسال رد دانشجو مشروطی و باشدمی آموختگیهنگام دانش

  تسهیلات این ماده شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم کمیته انضباطی، نمره

 .شودنمی کنند،مردودی دریافت می

 درسترم و حذف تک حذف

  در شرایط خاص و با ارائه مدارک معتبر، حذف تمام دروس یک نیمسال تحصیلی با

شجو و تایید شورای آموزشی دانشگاه قبل از شروع امتحانات و با احتساب درخواست کتبی دان

 .است پذیردر سنوات تحصیلی امکان

  دانشجو می تواند با رعایت مفاد بند قبلی، در صورت اضطرار تا دو هفته قبل از شروع

 امتحانات پایان نیمسال، صرفا یک درس نظری را با تایید گروه آموزشی حذف کند به شرط

واحد نشود و نیز غیبت دانشجو در آن  12آن که تعداد واحد های باقی مانده دانشجو کمتر از 

 جلسات درس نباشید. 3/16درس بیش از 

 مشروطی

  باشد، دانشجو در آن  12چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی کمتر از

 انتخاب درسی واحد 14 تواندیم حداکثر بعدی نیمسال در و شودنیمسال مشروط تلقی می

 .کند

  مشروط متناوب یا متوالی از اعم سالنیم 3چنانچه دانشجویی در دوره کارشناسی پیوسته 

 .شود می محروم تحصیل از باشد، شده

 تحصیلی مرخصی

  دانشجو می تواند با رعایت سنوات مجاز تحصیل، در دوره کارشناسی پیوسته حداکثر دو

 تحصیلی استفاده کند.نیمسال از مرخصی 

 .دانشجویان برای گرفتن مرخصی نبایستی در ترم مورد نظر انتخاب واحد داشته باشند 

  مدت مجاز مرخصی زایمان، دو نیمسال تحصیلی و بدون احتساب در سنوات تحصیلی

 است.
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مدت مجاز مرخصی پزشکی، در صورت تایید پزشک معتمد دانشگاه و شورای آموزشی، 

 نیمسال تحصیلی و بدون احتساب در سنوات تحصیلی است.حداکثر دو 

 مجاز تحصیل مدت

 .مدت مجاز تحصیل در دوره های کارشناسی پیوسته چهار سال است 

  دانشگاه اختیار دارد در شرایط خاص و با تصویب شورای آموزشی دانشگاه، حداکثر

یش دهد. چنانچه دانشجو دونیمسال برای دوره کارشناسی پیوسته، مدت مجاز تحصیل را افزا

 در این مدت دانش آموخته نشود از ادامه تحصیل محروم خواهد شد.

  هزینه افزایش سنوات تحصیلی طبق تعرفه مصوب هیئت امناء دانشگاه از دانشجویان

 مشمول آموزش رایگان دریافت می شود.

 از تحصیل انصراف

 از تحصیل محسوب می شود. ثبت نام نکردن دانشجو در هر نیمسال تحصیلی، انصراف 

  دانشجوی متقاضی انصراف از تحصیل، باید درخواست انصراف از تحصیل خود را شخصاً و به

 صورت کتبی به اداره آموزش دانشگاه تسلیم کند. 

 رشته تغییر

  دانشجوی دوره های کاردانی و کارشناسی پیوسته با داشتن شرایط زیر می تواند از یک

رشته یا گرایش دیگرتحصیلی در همان دانشگاه تغییر رشته یا گرایش  رشته یا گرایش به

موافقت گروه آموزشی  -2 وجود رشته یا گرایش مورد تقاضای دانشجو دردانشگاه؛ -1 دهد:

کمتر نبودن نمره های اکتسابی دانشجو  -3 مبدا و مقصد و با تایید شورای آموزشی دانشگاه؛

ربط از نمره آخرین فرد پذیرفته شده در آن رشته یا در آزمون سراسری گروه آزمایشی ذی 

امکان  -4 گرایش در دانشگاه قم و در سال پذیرش با تایید سازمان سنجش آموزش کشور؛

 ادامه تحصیل دانشجو در رشته یا گرایش جدید در سنوات مجاز باقی مانده؛

یط این ماده، تغییر دانشجو صرفا در هر دوره تحصیلی برای یک بار می تواند با رعایت شرا

  رشته یا گرایش دهد.

  تغییر رشته از دوره های پایین به دوره های بالاتر، از غیر دولتی به دولتی، از شبانه به

 روزانه، از غیر حضوری به نیمه حضوری و حضوری ممنوع است ولی برعکس آن مجاز است.
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  آزمون می باشد به رشته تغییر رشته دانشجویی که پذیرش وی در دوره از طریق بدون

 هایی که پذیرش در آن ها از طریق آزمون سراسری صورت گرفته باشد، ممنوع است.

 رشته تعییر با انتقال و انتقالی درس،مهمان تک مهمانی،

  دانشجو می تواند در شرایط خاص یک یا چند درس را  با نظر دانشگاه مبدا و موافقت

 رس بگذراند.دانشگاه مقصد به صورت مهمان تک د

  میهمانی و انتقالی دانشجو مطابق آیین نامه میهمانی و انتقالی دانشجویان دوره های

کاردانی و کارشناسی دانشگاه ها و موسسات آموزش عالی دولتی و غیر دولتی مصوب وزارت 

 انجام می شود.

 غییر رشته )هر انتقال توام با تغییر رشته یا گرایش در صورت احراز شرایط انتقالی و هم ت

 دو با هم( و با کسب موافقت دانشگاه های مبدا و مقصد، فقط برای یک بار امکان پذیر است.

 کاردانی مدرک

  در صورتی که دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته حداقل

را با  واحد دروس عمومی و مابقی از سایر دروس دوره( 10واحددرسی )شامل حداکثر  68

یا بالاتر باشد، در این صورت می  12نمره قبولی گذرانده و میانگین کل دروس گذرانده وی 

همان رشته را دریافت کند. در غیر این صورت، به دانشجوی مذکور  یتواند مدرک دوره کاردان

 فقط گواهی مبنی بر تعداد واحد های گذرانده شده داده خواهد شد.

 صرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته بیش از در صورتی که دانشجوی من

واحد های مورد نیاز دوره کاردانی را با نمره قبولی گذرانده باشد در این صورت دانشگاه 

دروسی را ملاک میانگین کل برای صدور مدرک کاردانی قرار می دهد که میانگین کل 

 یا بالاتر شود. 12دانشجو در آن دروس، 

 ک کاردانی حسب تقاضای دانشجو و صرف نظر از وجود دوره کاردانی مصوب در صدور مدر

 آن رشته یا مجری بودن دانشگاه محل تحصیل انجام می شود.

 التحصیلیفارغ

  ملاک دانش آموختگی گذراندن دروس مطابق با سرفصل مصوب و داشتن میانگین کل

 در پایان دوره است. 12حداقل 
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 نشجویی پس از گذراندن تمام واحد های درسی آن دوره کمتر از چنانچه میانگین کل دا

فرصت داده می شود  یعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی به وباشد تنها یک نیمسال با ر 12

گذرانده است، میانگین  12واحد از درس هایی که با نمره کمتر از  20تا با اخذ مجدد حداکثر 

اند و مدرک تحصیلی دوره را دریافت کند در برس 12را به حداقل  ودکل دروس اخذ شده خ

 غیر این صورت از تحصیل محروم می شود.

 

 تماس با کارمندان آموزش:        

 )شماره داخلی( خواهران )شماره داخلی( برادران سمت دانشکده

ادبیات و علوم 

 انسانی

 3717 3660 کارشناس مسئول 

  3788، 3735، 3708 3662، 3664، 3665، 3668 کارشناس 

 الهیات
 3739 3943 کارشناس مسئول 

 3733، 3718 3946، 3945، 3944 کارشناس 

 حقوق
 3797 3620 کارشناس مسئول 

 3732، 3731 3624، 3623 کارشناس 

 علوم پایه

 3749 3031 کارشناس مسئول 

 کارشناس 
3035 ،3036 ،3037 ،

3038 
3781 ،3786 

 فنی و مهندسی

 3736 32103530 کارشناس مسئول 

 کارشناس 
3531 ،3537 ،3538 ،

3540 
3716 ،3752 

 مدیریت
 3797 3903 کارشناس مسئول 

 3854 3907، 3906، 3904 کارشناس 

پردیس 

 خودگردان

 3558 کارشناس مسئول 
تماس با دانشکده 

 مربوطه

 3553 کارشناس 
تماس با دانشکده 

 مربوطه

مرکز آموزشهای 

 الکترونیکی

 3797 3552 مسئول کارشناس 

 3732-3834 3550 کارشناس 
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 آموختگانو دانش رشیاداره پذ 

 فهوظی و امور نظام رشیخدمات واحد پذبرخی از 

 ارشدیکارشناس ،یدر سه مقطع کارشناس انیپرونده دانشجو لتشکی و نامانجام امور ثبت -1

 یو دکتر

 انیدانشجو یبرا یلیتحص هایتیفو صدور معا فهیانجام مکاتبات مربوط به امور نظام وظ 

 پسر

 انیدانشجو ینمرات مقاطع قبل وریز یلیتحص هایانجام مکاتبات مربوط به تاییدیه -2

 دالورودیجد

 ه درخواست خروج از کشور را دارندک یانیانجام مکاتبات مربوط به دانشجو -3

 ونیسیتوسط کمکه  لیو عدم مراجعه و احکام ادامه تحص یاعمال احکام اخراج مشروط -4

 شودیمواردخاص دانشگاه صادر م

 یاخراج انیدانشجو گانیمحاسبه آموزش را -5

 یتابستان هایترم به مربوط نامانجام امور ثبت -6

 انیدانشجو رشیاسناد پذ یبررس -7

 هاپرونده یرگیبه سازمان سنجش و نقص رشیپذ هایرتیاعلام گزارش مغا -8

 

  وختگانآمخدمات واحد دانشبرخی از 

  هاپس از اعلام و ارسال مدارک فراغت توسط دانشکده ،تحصیل انجام امور فراغت از -1

که شخص نخواهد از  یتا زمان نامهیگواه نی)ا لیموقت فراغت از تحص نامهیگواهصدور  -2

 ایجهت اشتغال به کار و  تواندیاعتبار خواهد بود و شخص م یمملکت خود خارج شود، دارا

مدارک  لی( که در صورت تکمدیدر کشور خود از آن استفاده نما ییبه هر جا لیادامه تحص

 شد. دهمان روز صادر خواه

التحصیلی در سامانه گلستان و ابطال کارت دانشجویی، دانشجویان بعد از درخواست فارغنکته مهم: 

تان از تسویه و در سامانه گلس 522گزارش لازم است از گواهینامه موقت فراغت از تحصیل جهت اخذ 

واحدهای مختلف دانشگاه )خوابگاه، تغذیه، رفاه، کتابخانه و...( اطلاع پیدا کنند )به عدم تسویه 

توضیحات درج شده کارشناسان تسویه در این گزارش توجه نمایند( و قبل از مراجعه برای اخذ 
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ان بدهکار، تسویه حساب گواهینامه با تمامی واحدها تسویه نمایند. لازم بذکر است غیر از دانشجوی

گردد و لزومی به تماس و دانشجویان در واحدهای مختلف دانشگاهی، روزانه به طور خودکار انجام می

 یا مراجعه حضوری نخواهد بود.

محروم شده و  لیکه از ادامه تحص یانی)مخصوص دانشجویموقت کاردان نامهیصدور گواه -3

 .(گردندینم یموفق به اخذ مدرک کارشناس

متعلق به سازمان  سامانه سجادمراجعه به  : )اصل مدرک( یلیتحص هایدانشنامهصدور  -4

 دیق که در سامانه یمدارک ینام و بارگذارو ثبت( https://portal.saorg.ir) انیامور دانشجو

( 32103403-5،خلجحسینعلی ) واحد صدور دانشنامهکارشناس  تماس با . شده است

 .شده یمدارک بارگذار دییم وتأنااز ثبت لاعجهت اط

  میز خدمت الکترونیکتحویل مدارک لازم به کارشناس )اطلاع از مدارک از مسیر: سایت /

جهت صدور و غیر روزانه  روزانه انیدانشجو لازممدارک آموزش/ پذیرش و دانش آموختگان/ 

 (دانشنامه

درخواست صدور ، جهت اندنمودهپرداخت به صندوق رفاه را  خود یکه بدهدانشجویانی نکته مهم: 

، لازم است ابتدا به پورتال دانشجویی صندوق رفاه مراجعه نمایند و اقدام به درخواست تسویه دانشنامه

نیازی به ) تا کارمندان اداره رفاه بتوانند نامه تسویه را به کارشناسان آموزش ارسال نمایند خود نمایند

 .(باشد تماس و مراجعه به اداره رفاه نمی
به منزله  یلیتحص هیدییو انجام مکاتبات مرتبط با آن )تأ یلیتحص هایهیدییتأصدور  -5

 ،یکه حسب درخواست ادارات دولت استصادر شده  یلیبه مدارک تحص یاعتبار بخش

دو هفته  یال کی ی( که طشودمی انجام محرمانه صورت به و هاستدانشگاه ای و هاسازمان

 .گرددیارگان مربوطه م لیتحو

 انیدانشجو ژهیوزارت علوم و یصادرشده در سامانه خدمات آموزش یلیمدارک تحص دییتأ -6

 .استخروج از کشور  ایترجمه مدارک و  یمتقاض

 درصورت انجام مکاتبات لازم ایدانشجو و  یلیتحص تیبرحسب وضع نمرات زیرصدور  -7

 گانیتعهدات آموزش را دیجهت خر گانیمحاسبه آموزش را -8

رتبه اول تا سوم برحسب درخواست  یبه سازمان سنجش و صدور گواه هایاعلام رتبه اول -9

 دانشجو

 هیمتعهد خدمت و بورس انیدانشجو یبرا لیانجام مکاتبات لازم پس از فراغت از تحص -10
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و  هیبورس یرانیرایاتباع غ انیدانشجو یبرا لیانجام مکاتبات لازم پس از فراغت از تحص  -11

 هیسبور ریغ

 زیم یدر منواین اداره و راهنمای تک تک خدمات ذکر شده و خدمات  هاهیاطلاع** 

       .در دسترس قرار داردآموزش/ پذیرش و دانش آموختگان / کیخدمت الکترون
کمیسیون ، نظام وظیفه، لغو تعهدو آموزش رایگان به مربوط نامه های آیینجهت اطلاع کامل از  **

دانشجویان مقاطع انتقال و میهمانی به داخل کشور، خارج کشور دانشجو از  نتقالا، بررسی موارد خاص

های مختلف به سایت مربوطه در سازمان امور دانشجویان و دوره

(http://mad.saorg.ir/EDUS/File.aspx.مراجعه نمایید ) 

 

 :پذیرش و دانش آموختگانتماس با کارمندان          

 خواهران:

 32103880، فاطمه سنگی(، بت نام و دانش آموختگانث) سئول پذیرشم

 32103728، بتول موسوی(، کارشناس خدمات آموزشی )پذیرش و دانش آموختگان

 32103719، معصومه فتح اللهی، متصدی خدمات آموزشی )پذیرش و دانش آموختگان(

 برادران:

 32103445، امیر حسین خردمند، ئیس اداره پذیرش و دانش آموختگانر

 32103447، ابولفضل کلهرنیا، )پذیرش و دانش آموختگان( رشناس خدمات آموزشیکا

 32103403، حسینعلی خلج، کارشناس خدمات آموزشی)پذیرش و دانش آموختگان(

 32103438، سید حسین چاوشی، کارشناس خدمات پذیرش و دانش آموختگان

  32103439ی، احمد کریم، کارشناس خدمات آموزشی کمک
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 راهنمای فرآیندهای مختلف خوابگاهی 

 خوابگاهی در سامانه گلستان و صندوق رفاه دانشجوییانجام فرآیندهای مختلف 

گزارش یا شماره  نام فرآیند ردیف

 پردازش

 2980پردازش  درخواست خوابگاه 1

 18090 پردازش آپلود مدارک جهت امتیازبندی خوابگاه 2

واریز اجاره بها )حتما نکات صفحه بعد را  3

 مطالعه نمایید(

 سامانه صندوق رفاه
http://bps.swf.ir 

 19170پردازش  پرداخت ودیعه 4

 19700پردازش  اطلاع از شماره اتاق تعلق گرفته 5

)نکته صفحه بعد  دریافت مجوز ورود به خوابگاه 6

 را مطالعه نمایید(

 1425گزارش 

 19050پردازش  داخت الکترونیکی بابت خسارت، مهمان و...پر 7

 19340پردازش  انتخاب هم اتاقی و انتخاب اتاق 8

 522گزارش  اطلاع از تسویه یا عدم تسویه حساب خوابگاه 9

 22750پردازش  های خصوصینامه برای خوابگاهدرخواست معرفی 10

 1465گزارش  پرینت معرفی نامه 11

 زیم یدر منو انیدانشجو خوابگاهی یندهایفرا هیکل یریتصو یکر است راهنمالازم به ذ **

       .در دسترس قرار دارد خوابگاه/ فرآیندهای مختلف خوابگاهی در گلستان/ کیخدمت الکترون

ر اساس ب دانشگاه هایجهت تخصیص خوابگاه امتیازبندی. 1  قابل توجه نودانشجویان:   

از دانشجو در فرآیند مراحل درخواست خوابگاه در پردازش  شده خواسته مدارک ارسالی

 باشد. بایت کیلو 022حداکثر  ارسالی باید حجم مدارکگیرد و  انجام می  18090

دانشجویان متقاضی خوابگاه لازم است تا قبل از اطلاع قطعی از وضعیت تخصیص خوابگاه . 2

ه یا اجاره بها( بابت خوابگاه، خوداری به دانشجو در ترم جاری، از واریز هر گونه مبلغ )ودیع

 .نمایند
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دانشجویان ارشد و دکتری که متقاضی خوابگاه و تسهیلات رفاهی هستند، ضرورتاً باید -3

صندوق رفاه، در دانشگاه مبدا اقدام نمایند. در غیر اینصورت خوابگاه به  2نسبت به تسویه فاز 

 .گیردایشان تعلق نمی

 

 پرداخت اجاره بهاء

   جهتسکونت داده می شوند  اندیشه  که در خوابگاه پسرشجویان دان .1

 و یا از طریقمحل ثبت نام در  posیا از طریق  پرداخت اجاره بهاء خوابگاه خود                 

)نوع پرداخت را. پرداخت بابت اجاره بهای  نمایند  اقدام سامانه گلستان در   19050پردازش 

 خوابگاه انتخاب نمایید(.

 کوثر، فاطمیه، خوابگاه هایکه در  پسرو چه  دخترمابقی دانشجویان چه  .2             

شوند، لازم سکونت داه می میر باقریشهید گل آور و شهید یر دمعصومیه، الغ                 

 است جهت پرداخت اجاره بهاء خود:

و  کدملییوزر: )د وارد شون  http://bp.swf.irسایت صندوق رفاه به آدرس در . الف

، و بازیابی شناسه کاربری در هنگام ورود به سایتی در صورت بروز هر مشکل( : کد ملیپسورد

 رپرست خوابگاه تماس حاصل فرماییدبا س

پرداخت خوابگاه شده و پس  پرداخت اقساط/ اطلاعات خود وارد منوی و تایید بعد از ثبت ب.

اقدام به  بانکی کارتاز طریق گزینه پرداخت با  و تیک زدن آن ز مشاهده مبلغ اجاره بهاءا

)اطلاعات  را انتخاب نمایید.  بانک تجارتجهت پرداخت، نمایید و پرداخت الکترونیکی 

 پرداخت خود را نگهداری کنید(

 خوابگاه ودیعهالکترونیکی  پرداخت

، از شصت هزار تومانخود به مبلغ  ودیعهرداخت جهت پ ،هاخوابگاههمه ساکن  دانشجویان

 در گلستان اقدام نمایند. 19170پردازش 

 وز ورود به خوابگاه جم

نشجویان در بدو ورود به خوابگاه بایستی حتما مجوز ورود به خوابگاه داشته باشند )گزارش دا

در  سرپرستدر گلستان(. در صورت پرداخت اجاره بهای خوابگاه و تحویل اتاق توسط  1425

  این مجوز در گلستان قابل گزارش گیری خواهد شد. سامانه گلستان،

 

http://bp.swf.ir/
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 تماس با کارمندان اداره خوابگاه:         

 خواهران:

، ساختمان اداری امام 32103801سرپرست اداره خوابگاه خواهران: سیده زهرا موسوی، 

 طبقه دوم، راهروی حوزه دانشجویی ای،خامنه

 مستقر در خوابگاه ، 32103740: ربابه براری، کارشناس خوابگاه معصومیه

 مستقر در خوابگاه ، 32103759ر: اعظم اسماعیلی، کارشناس خوابگاه کوث

 ، مستقر در خوابگاه 32103743کارشناس خوابگاه فاطمیه: منصوره پرهیزکار، 

خوابگاه معصومیه و کوثر )داخل دانشگاه قم، جنب میدان  آدرس خوابگاه های خواهران:

معصومیه دانشگاه( و خوابگاه فاطمیه )داخل دانشگاه قم، جنب ساختمان آموزشی امام 

 ای(خامنه

 برادران: 

 ، سازمان مرکزی، راهروی حوزه دانشجویی32103460، عبدالله پناهلورئیس اداره خوابگاه: 

 ، مستقر در خوابگاه 32103463بابایی،  دجواکارشناس خوابگاه الغدیر: 

 الغدیرمستقر در خوابگاه ، 32103463بابایی،  جوادمیرباقری: شهید کارشناس خوابگاه 

 ، مستقر در خوابگاه 32103462 آور: حسین خسروی،گلشهید خوابگاه کارشناس 

 ،عبدالله پناهلوو  32103461سجادی، سید محمد جواد  کارشناس خوابگاه اندیشه:

32103460 

آور: داخل گلشهید میرباقری و شهید های  الغدیر، های برادران: خوابگاهآدرس خوابگاه

 کوی خوابگاه برادراندانشگاه قم، بلوار شیخ مفید، 

یک،  سمت بلوار شهید کریمی، کوچهمتری صدوق، میدان مفید، به  45: قم، خوابگاه اندیشه

 فرعی اول سمت چپ
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 رفاهخدمات اداره 

و نحوه  مدارک لازم، و شرایط اخذ وام اداره رفاه هایوامها و هت اطلاع از اطلاعیهج

 به آدرس اینترنتی با اداره رفاه تسویهو  بیمه حوادث ، درخواست وام

(http://refah.qom.ac.ir و یا صفحه )مراجعه نمائید/ رفاه میزخدمت الکترونیک.  
 

  

 های اداره رفاه دانشجویانانواع وام             

ها چه به صورت یکجا و چه به صورت تقسیط، بعد از فارغ التحصیلی پرداخت تمامی وامباز: توجه

 شروع می شوددانشجو 

-می ،مجازهر نیمسال تحصیلی و  مختص دانشجویان نوبت دوم، شهریه پرداز: وام شهریه. 1

  . دهند متوانند درخواست وا

می  ،مجازهر نیمسال تحصیلی دانشجویان و  استروزانه  مختص دانشجویان :وام تحصیلی. 2

 دهند.   توانند درخواست وام

ضروری پایان نامه، خرید لوازم کمک ) مختص دانشجویان روزانه :وام های ضروری. 3

های خاص، حوادث آموزشی، قهرمان ورزشی، ممتاز و نمونه، روشندل، معلول، مبتکر، بیماری 

غیر مترقبه، آتش سوزی، تصادف، فوت یکی از بستگان درجه یک، خرید عینک طبی و سایر 

فقط  دنیمسال فقط یکبار جهت رویداد مورد نظر ....و برای هر رویداردر ه .است (رویدادها

 یکبار در طول تحصیل 

  :وام مسکن )کمک هزینه اجاره مسکن( .4

شهر قم با کد  دارای اجاره نامه به نام خود و از) خوابگاهیدانشجویان روزانه غیر مختص

 نکرده استفاده مسکن ودیعه وام از که ( ساکن خوابگاه های خودگردانو یا  رهگیری رسمی

قابل بازپرداخت آن توانند درخواست وام مسکن دهند و هر نیمسال تحصیلی می باشند و

 .استتقسیط 

دارای اجاره نامه به نام ) ن متاهل روزانه غیر خوابگاهیدانشجویا مختص :وام ودیعه مسکن. 5

 بازپرداخت و باشند نکرده استفاده مسکن وام از که (رسمی رهگیری کد با قم خود و از شهر

 مرتبه یک فقط و است  تقسیط قابل غیر ودر هنگام فارغ التحصیلی  نقدی یکجا بصورت آن

  .شودمی پرداختدر طول تحصیل 

http://refah.qom.ac.ir/


 رفاه

 

26 
 

دارای اجاره  ) دانشجویان متاهل روزانه غیر خوابگاهی مختص :مسکن نخبگانوام ودیعه . 6

 نباشد کمتر وام اعتباری سقف مبلغ از آن رهن مبلغ که قم شهر از نامه با کد رهگیری رسمی

و بازپرداخت آن بصورت یکجا نقدی و غیر قابل ( نیز دارای معرفی نامه از بنیاد ملی نخبگان و

 .است تقسیط 

دانشجویان متاهل روزانه غیر ایرانی  مختصودیعه مسکن دانشجویان غیر ایرانی: وام  .7

دارای اجاره نامه با کد رهگیری رسمی )و فاقد خوابگاه  بورسیه دولت جمهوری اسلامی ایران

و بازپرداخت نباشد(  کمتر وام اعتباری سقف مبلغ از آن رهن مبلغ که قم شهر از بنام دانشجو

 .استدی و غیر قابل تقسیط آن بصورت یکجا نق

به نسبتی و  کننده از رستوران دانشگاه استفاده میدانشجویان روزانه ک مختص :وام تغذیه. 8

در ترم آتی به حساب شود و نمایند محاسبه  میاستفاده میدانشگاه که از اتوماسیون تغذیه 

 .گرددمتقاضیان واریز می

 و یکبار در طول تحصیل و قابل تقسیطنوبت دوم  مربوط به دانشجویان روزانه و :وام حج. 9

یکبار در دانشجویان روزانه و نوبت دوم  مختص  :وام زیارت عتبات و عالیات کشور عراق. 10

 طول تحصیل و قابل تقسیط

در صورت وجود  گردده دانشجویان روزانه و نوبت دوم پرداخت میب :صندوق بنیاد علوی. 11

 اعتبار

آنان یازده ماه  دانشجویان روزانه دارای سند ازدواج که از تاریخ عقدتص مخ :وام ازدواج. 12

درصد و  50بالای  بیشتر نگذشته باشد و نیز دانشجویان نوبت دوم فرزندان شهید، جانبازان

 .ار نمایندیآزادگان که در حین تحصیل تأهل اخت

ر مقطع دکتری مربوط به دانشجویان روزانه د :وام ویژه دکتری تخصصی ناپیوسته. 13

 از طریق صندوق رفاه دانشجویان -الف :که از دو طریق پرداخت می گردد استتخصصی 

 از طریق بانک توسعه تعاون  -( ب95)ورودی قبل از 

 مختص دانشجویان مقطع دکتری تخصصی ناپیوسته روزانه  :وام ضروری ویژه دکتری. 14

اعلام میز خدمت الکترونیک در ه رفاه زمان درخواست کلیه وام ها در اطلاعیه های ادار **

 گردد.می
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  :به طور خلاصه نحوه درخواست وام                  

  فرم مشخصات بارگذاری شده در سایت اداره رفاهپرکردن . 1              

 به اداره رفاه ا پیمانیرسمی ی ارائه سند تعهد محضری با حکم کارگزینی ضامن. 2

 (bp.swf.irم در پورتال دانشجویی صندوق رفاه )ثبت درخواست وا. 3

 :نکات در خصوص وام

 .نباشد کیلو بایت 091بیشتر از هر یک از مدارک اسکن شده . حجم 1

 مطابق قبلی مقاطع تعهد ارائه شده در سند، اگر متن یبرای دانشجویان تحصیلات تکمیل. 2

. در ضمن استمورد قبول  دباش جدید درج شده در سایت اداره رفاهسند محضری  متنبا 

  را ارائه دهد. ضامن کارگزینی حکمدانشجو آخرین لازم است 

تکمیل فرم ثبت نام  ،عدم تخصیص اعتبار وام ازطرف صندوق رفاه دانشجویان درصورت. 3

 کرد. هیچ گونه تعهدی برای دانشگاه مبنی بر اعطای وام ایجاد نخواهد 

 نکات تسویه حساب با اداره رفاه

و دکتری  6و کارشناسی ارشد، ترم  12نشجویان کارشناسی حداکثر بعد از اتمام ترم دا .1

 .جهت تقسیط وام به اداره رفاه مراجعه نمایند 12ترم 

درخواست صدور ، جهت اندپرداخت نمودهبه صندوق رفاه خودرا  یکه بده دانشجویانی. 2

اقدام به مراجعه نمایند و  ، لازم است ابتدا به پورتال دانشجویی صندوق رفاهدانشنامه

کارمندان اداره رفاه بتوانند نامه تسویه را به کارشناسان نمایندتا درخواست تسویه خود 

 نیازی به تماس و مراجعه به اداره رفاه نمی باشد.آموزش ارسال نمایند. 

 در سامانه گلستان مراجعه فرمایید.  522گزارش جهت اطلاع از وضعیت تسویه خود به . 3

         

 تماس با کارمندان اداره رفاه:          

 خواهران

(: مدیریت و فنی و مهندسی، ادبیات دانشکده های) دانشجویانرفاه امور  مسوول کارشناس 

    32103745نوریه نمازی، 

، (: سکینه ناصریحقوقو  دانشکده الهیات، علوم پایه) کارشناس اموررفاه دانشجویان 

32103751    

  32103742عبدالکریمی، : فاطمه خواهراناه دانشجویان واحد رفامور 
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 برادران

  32103480 - 8سید محمد عظیم زمانی ، : اداره رفاه و تسهیلات دانشجویان رئیس
ابوالقاسم   :(فنی مهندسی و بیمه اتباع بورسیه غیرایرانی و بیمه حوادث دانشکده) کارشناس اداره رفاه

  32103484 نائینی پور،
 32103483آقای محمود ابراهیمی، (: ادبیات و الهیات دانشکده های) شناس اداره رفاهکار

 32103482، ضا موحدی احرار(: رحقوقو  دانشکده های علوم پایه) کارشناس اداره رفاه
)اقساط بانک های  صدور تسویه نهایی صندوق رفاه دانشجویان )دانشکده مدیریت،  کارشناس اداره رفاه

 32103481علی اکبر عبادی،  (:(ملی و تجارت
 

 آدرس:

 حوزه دانشجویی. سالنای، طبقه دوم، ساختمان اداری امام خامنهواحد خواهران:  

 قم میدان میرزای قمی جنب تالار شیخ مفید)ره( واحد برادران: دانشگاه
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 راهنمای درخواست کار دانشجویی

د کار دانشجویی داشته باشند ولی توانندانشجویان کارشناسی از ترم دوم به بعد می .1

توانند مشغول به کار دانشجویی دانشجویان کارشناسی ارشد و دکتری از همان ترم اول می

 شوند. 

ترم می تواند دانشجو در هر  و  استساعت  200حداکثر ساعات کار دانشجویی در هر ترم  .2

تواند جهت کار میهایی که دانشجو حوزه .3 مشغول به کار باشد.فقط در یک واحد 

-ترم از طرف اداره رفاه به صورت اطلاعیه اعلام می نماید در هر  ها مراجعهدانشجویی  به آن

واحد مربوطه  گردد که لازم است دانشجو قبل از شروع ترم به مسئول واحد مراجعه نماید.

ار حق الزحمه ک .4 .کندبعد از مصاحبه اولیه انتخاب میدانشجوی مورد نظر خود را 

حق گردد )دانشجویی بعد از ترم محاسبه و توسط اداره مالی به حساب دانشجو واریز می

به عهده اداره مالی  شوندکار میمشغول به واحد جهاد دانشگاهی در که  یانیالزحمه دانشجو

  (استجهاد دانشگاهی واحد و به عهده  نیست

  :کاردانشجویی یحوزه های متقاض

 نام واحد
ماره مسئول واحد )ش

 تماس(
 نام واحد

مسئول واحد )شماره 

 تماس(

 انفورماتیک
 (3770خانم کرمانشاهی )

 (3312گزلخانی )اقای 
 (3377) خانم میرجمالی روشندلان مرکز

 کتابخانه
 (3727) خانم صبوری

 (3323) آقای راونجی
 تربیت بدنی

 (3734) خانم عسگری

 (3470) آقای دایی

 نهاد سرپرست خوابگاه مربوطه خوابگاه
 (3798) خانم پسندیده

 (3147) آقای مقیسه

 بهداشت و درمان
 (3755) خانم دکتر منافی

 (3477) دکتر پارسا آقای
 (3702) خانم حمیدی حراست

 مشاوره
 (3756خانم قاسمیان )

 (33457آقای سلطانی )
 (3703) خانم پناه روابط عمومی

 فرهنگی
 (3748) خانم جاوشیان

 (3429آقای تقدیری )
 اد دانشگاهیجه

 (3850) خانم صادقی

 (3545) دیبایی آقای
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 تغذیهشارژ کارت تغذیه و رزرو  

 
و یا  Google Chromeاز طریق مرورگر  (food.qom.ac.irورود به سامانه تغذیه ). 1

Firefox 
ساعت بعد از  48)برای نودانشجویان  کلمه عبور: کد ملیو . نام کاربری: شماره دانشجویی  2

  گردد(.ام حضوری فعال میثبت ن

از طریق یکی از افزایش اعتبار و اقدام به از صفحه اتوماسیون تغذیه افزایش اعتبار . انتخاب 3

افزایش اعتبار فقط توسط کارتهای بانکی عضو شتاب لازم بذکر است که  . درگاه های بانکی

 . استامکان پذیر  هستند  CVV2که دارای رمز دوم اینترنتی و 

 دقت نمایید( و سلف آزاد شام، صبحانه، ناهار)در انتخاب سلف رزرو غذا دام به . اق4

 

  ها:نکته            

در صورتی که سیستم نام کاربری شما را قبول نکرد بجای کلمه عبور شماره دانشجویی . 1

 ماییدن خود را وارد نمایید، درغیر این صورت همراه با کارت دانشجویی به اداره تغذیه مراجعه

 و یا تماس بگیرید.

حساب تغذیه خود را شارژ حتما باید . در صورتی که به بخش رزرو غذا دسترسی ندارید 2

 کنید.

 ،14امروز ساعت عبارتی به ) اید اقدام شودب ساعت قبل 48از  برای رزرو غذای هر روز،. 3

 د.برای رزرو غیر فعال می شو )دو روز بعد( های غذایی پس فرداتمامی وعده

 هفته قبل غیر فعال می شود.چهارشنبه  14ساعت  غذایی شنبه هر هفته،های وعده. 4

 .گیردصبحانه و شام تعلق نمی دانشجویان بومیبه  .5

بوسیله کارت دانشجویی امکان پذیر در رستوران دانشگاه، دریافت غذا در صورت رزرو غذا،  .6

یا مفقود شدن کارت، دانشجو می شکستگی و ، و در صورت نداشتن کارت دانشجویی است

اقدام به دریافت غذا صادر شده از دستگاه موجود در سلف،  فیش فراموشیتواند از طریق 

 نماید.

و این مبلغ از حساب تغذیه دانشجو کسر خواهد  . فیش فراموشی مشمول جریمه خواهد شد6

یه تعهدی برای صدور در صورت نبود وجه در حساب تغذیه دانشجویان اداره تغذ ،شد بنابراین
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و دانشجو بایستی حساب تغذیه خود را شارژ  خواهد داشتفیش غذای رزرو شده دانشجو ن

 نماید.

 .استدر صورت عدم رزرو غذا مسئولیت آن به عهده خود دانشجو . 7

ارائه می  (14 ساعت) در صورت اضافه آمدن غذا، در پایان زمان توزیع غذاروز فروش غذای . 8

 گردد.شروع می 11غذا از ساعت  توزیع گردد.

دانشجو نمی تواند غذای رزرو شده آن  های تعیین شده برای توزیع غذا،در خارج از زمان. 9

 .وعده را دریافت نماید

از رزرو غذا در سیستم اتوماسیون تغذیه خودداری فارغ التحصیلی درخواست . در صورت 10

غذاهای رزرو ستم تغذیه دانشجو، غیر فعال و سی شروع فرآیند فارغ التحصیلی،نمایید، زیرا 

 گردد. میشده باطل 

اند پس از کارت دانشجویی خود را دریافت ننمودهدر صورتی که دانشجویان جدید الورود  .11

غذای رزرو شده را در  توانند با ارائه برگه ثبت نام به اداره تغذیه،رزرو غذا در سامانه تغذیه می

 ند.هر وعده دریافت نمای

)به  یارانه ،به کسانی که اقدام به رزرو غذا در سلف آزاد نمایند آزاد: رستوران. 12           

 گیرد. (  تعلق میدانشگاه مبلغ مصوب هیات رئیسه

 

  تماس با کارمندان تغذیه:          

 خواهران

 32103750،مهریمهری خوش ، مسئول سلف معصومیه 

             32103747ا شفیعی زهر ،ایمسئول سلف امام خامنه

                                  ایامام خامنهآموزشی  آدرس سلف خواهران: ساختمان معصومیه و ساختمان

  برادران 

 32103467رئیس اداره تغذیه: اباذر رحیمی، 

 32103466، محمدمهدی کریمخانیکارشناس تغذیه: 

 روبروی تالار شیخ مفید میدان میرزای قمی،آدرس اداره تغذیه: 

 روبروی تالار شیخ مفید برادران: میدان میرزای قمی، آدرس سلف
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 تربیت بدنی خدمات اداره 

 

 

میز خدمت به صفحه  ها و امکانات اداره تربیت بدنیبرنامه ،هاهیجهت اطلاع از اطلاع

ی در رشته های با سابقه قهرمانهمچنین دانشجویان . دیمراجعه نمائ /تربیت بدنیالکترونیک

 به اداره تربیت بدنی مراجعه نمایند.دانشگاه  های.جهت عضویت در تیممختلف ورزشی 

 :هابرنامه

های مختلف در طول های مختلف ورزشی به مناسبتمسابقات درون دانشگاهی و جشنواره. 1

 سال تحصیلی

 مسابقات بین دانشگاهی  . 2

 اردوهای کوهنوردی  . 3

 استخر  فعالیت تفریحی . 4

 های تفریحی کارتینگ فعالیت . 5

 رشته های ورزشی از مقدماتی تا پیشرفته  ورزشی آموزشی در های کلوپبرگزاری کلاس . 6
 ش همگانی زهمایش پیاده روی ور .7
 مسابقات قهرمانی منطقه  .8
 المپیاد ملی ورزشی همگانی آموزش عالی   .9

 )ارزیابی وضعیت بدنی( دانشجویان وره تندرستیبرگزاری کارگاه مراکز تندرستی و مشا .10

 های مختلف ورزشی منطقه و استانیتیم در رشته آماده سازی .11
 های مختلف ورزشییزبانی مسابقات قهرمانی رشتهم. 12
 3های آموزشی مربیگری درجه برگزاری دوره. 13
 ارائه بروشورهای ورزشی . 14
 و همگانییابی در مسابقات قهرمانی استعداد. 15

 امکانات:  

 متری 9000زمین چمن فوتبال  .1

 سالن بدن سازی مجهز به وسایل بدن سازی  .2

 سالن سرپوشیده ورزشی واحد خواهران  .3
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 سالن چند منظوره ورزشی واحد برادران  .4

 داشتن مربیان مجرب و با سابقه جهت تمرین و آموزش به دانشجویان  .5

  استخر. 6

  والیبال زمین. 7

 ساحلی فوتبال. 8

 

  بدنی تربیتتماس با کارمندان اداره           

 خواهران

 32103734، عسگری سمیه: بدنی تربیت کارشناس

 برادران

  32103474، دایی... ا روح: بدنی تربیت مدیر

  32103475، پور زارع محمود: بدنی تربیت کارشناس

  32103473، راد فتحی محمد، بدنی تربیت کارشناس

  32103472، قراگوزلو محمود، بدنی تربیت رشناسکا

  32103472، سالم عربی اصغر علی، بدنی تربیت کارمند

  جلیلی استاد رجبعلی، چمن زمین کارمند

 آدرس

 سالن ورزشی شهید بروجردی برادران:

 ، سالن حوزه دانشجوییای، طبقه دومساختمان اداری امام خامنه خواهران:
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 خدمات مرکز مشاوره

 پایش سلامت روان نودانشجویان       

 اندنشدهسلامت روان  شیپا موفق به انجام رشیکه تا روز پذ یدالورودیجد انیدانشجو 

 :مراحل زیر را انجام دهند 1397مهرماه  15ضروری است که تا 

 با  http://portal.saorg.irثبت نام در پورتال سازمان امور دانشجویان با مراجعه به سایت . 1

 Explorer  Internetاستفاده از مرورگر

)رمز عبور ورود به سازمان امور  یو اطلاعات شخص لیپروفا لیو تکم یورود به پنل کاربر. 2

ورود به مراحل بعد و  یبرا راکهیز دیخود را فراموش نکن لیمیو رمز عبور ا انیدانشجو

انشجو شماره وری است دضر نیهمچنداشت.  دیخواه ازیرمز عبور به آن ن یابیباز همچنین

 ( دیخود را در سامانه وارد نما یشخص لیمیهمراه و ا

سربرگ کارنامه سلامت دانشجویان ورودی جدید در  قیورود به کارنامه سلامت روان از طر. 3

 https://portal.saorg.ir/mentalhealthآدرس: 

 
 :موجود در یل کارنامه سلامت روان طبق راهنمایتکمو  

                             https://portal.saorg.ir/instructions-for-using-the-system  

رود به سربرگ کارتابل در پورتال ورت وبعد از تکمیل کارنامه )در صدریافت کد پیگیری . 5

 قابل دریافت است(نیز  پرینت کارنامه سلامت سازمان امور دانشجویان

 تواند پرینت کارنامه را به مرکز مشاوره تحویل دهد یا:دانشجو می

پیگیری / ورود کد نامدرخواست رفع منع ثبت/ گلستاندر سامانه  21120پردازش به ورود . 6

  / تایید)از صحت کد وارد شده اطمینان حاصل فرمایید( اتدر باکس توضیح

میز خدمت راهنمای کامل درخواست رفع منع ثبت نام در سامانه گلستان، در صفحه **

 / مشاوره وجود دارد.الکترونیک

توسط  درخواست رفع منع ثبت نام خود را تایید و یا عدم تاییددانشجو لازم است، توجه: 

در  ،6در مرحله  از طریق مسیر مذکور ،مراه مشاهده پیام کارشناس()به هکارشناس مربوطه 

 گلستان پیگیری نماید.    

محدود دانشجو  منوهای گلستان، 6در صورت عدم انجام پایش سلامت و عدم انجام مرحله : مهم تذکر

، انتخاب برنامه کلاسی، دریافت کارت ورود به جلسهمثل  انجام فرآیندهای آموزشیو قادر به گردد می

  خواهند بود.ن ....واحد و

https://portal.saorg.ir/mentalhealth
https://portal.saorg.ir/instructions-for-using-the-system
https://portal.saorg.ir/instructions-for-using-the-system
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 مشاورهمرکز  یهاخدمات و برنامه

  یو تلفن یمشاوره حضور.  1                               

 یمشاوره گروه. 2                                                  

 طبق برنامه اعلام شده ()مشاور در خوابگاه حضور . 3                                                           

 یروانشناخت یتستها یاجرا . 4                                                                

 سلامت روان یتستها یاجرا. 5                                                                

 یآموزش یهاکارگاه یبرگزار. 6                                                              

 مسابقات یبرگزار. 7                                                         

 مشاوره  یارائه بروشورها. 8                                                    

قابل میز خدمت الکترونیک در مرکز مشاوره در سایت  های موجود)لیست کتاب کتابخانه مشاوره. 9   

 دسترس است(.

/ میز خدمت الکترونیکدر طول ترم، در هر ترم در منوی برنامه هفتگی حضور مشاور  توجه:

 قابل دسترسی است.، برنامه حضور مشاورمشاوره/ 

 

 کارمندان مرکز مشاوره تماس با           

  32103756، انیو زهرا قاسم 32103757، انیفاطمه سوهان خواهران:

 .ای، طبقه دوم، کلینیک مرکز بهداشت و درمان و مشاورهاداری امام خامنه ساختمان مکان:

  32103458، ییبالاعلی محسن  و  32103457، یسلطاناکبر  :برادران

  ییدانشجوطبقه همکف، سالن دانشگاه،  یمرکز ختمان: سامکان
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 بهداشت و درمانخدمات                         

 انینودانشجو جسمسلامت  شیپا

 اندنشده جسمسلامت  شیپا موفق به انجام رشیکه تا روز پذ یدالورودیجد انیدانشجو

 :مراحل زیر را انجام دهند 1397مهرماه  15ضروری است تا 

با   http://portal.saorg.ir. ثبت نام در پورتال سازمان امور دانشجویان با مراجعه به سایت 1

 Explorer  Internetاستفاده از مرورگر

)رمز عبور ورود به سازمان امور  یو اطلاعات شخص لیپروفا لیو تکم یورود به پنل کاربر. 

ورود به مراحل بعد و  یبرا راکهیز دیخود را فراموش نکن لیمیو رمز عبور ا انیدانشجو

انشجو شماره ضروری است د نیهمچن داشت. دیخواه ازیرمز عبور به آن ن یابیباز همچنین

 ( دیخود را در سامانه وارد نما یشخص لیمیهمراه و ا

 https://portal.saorg.ir/mentalhealth          قیاز طر جسمورود به کارنامه سلامت . 3

 تکمیل کارنامه سلامت روان طبق راهنمای موجود در. 4

                             https://portal.saorg.ir/instructions-for-using-the-system 

 .باشدمی 33پایش سلامت روان در  صفحه  6و  5بقیه مراحل دقیقً مانند مراحل  . 5

 را نیز به دقت مطالعه فرمایید( 33)توضیحات انتهایی صفحه 

    هابرنامه خدمات و

  های آموزشیبرگزاری کلاس. 1

 هابرگزاری کارگاه. 2

 انجام تستهای پایش سلامت. 3

 ارائه خدمات پزشکی به دانشجویان . 4

 صدور یا تأیید گواهی استعلاجی جهت حذف پزشکی ، مرخصی استعلاجی و .... 5

 
 تماس با کارمندان بهداشت و درمان:        

لینیک بهداشت، درمان و اداری امام خامنه ای، ک ( ساختمان32103755منافی )دکتر زهرا  :خواهران

  مشاوره

 جنب خوابگاه میرباقری، میدان مفید –( 32103477دکتر مجید پارسا ) برادران:

https://portal.saorg.ir/instructions-for-using-the-system
https://portal.saorg.ir/instructions-for-using-the-system
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 راهنمای فرآیندهای مختلف دفتر دانشجویان غیرایرانی

 فم دانشگاه در ایرانی غیر دانشجویان پذیرش نحوه

 سراسری آزمون، بورسیه روش  سه به قم دانشگاه در ایرانی غیر دانشجویان پذیرش. 1

 . پذیرد می صورت (کنکور بدون) آزاد پذیرشو ( کنکور)

 کارت یا گذرنامه اول صفحه) مدارک تمامی بایست می دانشگاه به ورود متقاضیان کلیه. 2

( ارشد کارشناسی و کارشناسی دیپلم،) تحصیلی مدرک آخرینو  پرسنلی 4 3 عکس، هویت

ایرانی سازمان مربوط به دانشجویان غیر  سامانه در و کرده اسکن را خود شخصی اطلاعات و

 در با پسو س داده قرار( http://saorg.ir:8081/Application.php) امور دانشجویان

 شهید ساختمان در واقع ایرانی غیر دانشجویان فترسرپرستید به سامانه از رهگیری کد یافت

 . نمایند مراجعه بهشتی

 بعد قطعی نام ثبت و بوده مشروط اول ترم در ایرانی غیر دانشجویان نام ثبت قوانین طبق. 3

 دریافت به ملزم اول ترم پایان تا ایرانی غیر دانشجویانخواهد بود.  تحصیلی ویزای اخذ از

 . هستند تحصیلی ویزای

 (کنکور بدون) آزاد بصورت پذیرش مراحل

 کارشناسی مقطع

  2. انجام بند 1

 حضوری به همراه مدارک زیر:پیش ثبت نام به صورت . 2

 . هویت کارت یا گذرنامه اصل ارائه-

 .سری 2 کدام هر هویت کارت یا گذرنامه تصویر ارائه -

 .شده نویسی پشت 43 عکس قطعه 2ارائه -

 .آن تصویر سری 2 همراه دانشگاهی پیش مدرک گواهی یا اصل ارائه -

 .آن تصویر سری 2 و دانشگاهی پیش نمرات ریز ارائه -

 .آن تصویر سری 2 همراه به دیپلم مدرک گواهی یا اصل ارائه -

 .آن تصویر سری 2 و دبیرستان ساله سه نمرات ریز اصل ارائه -

http://saorg.ir:8081/Application.php
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 حساب شماره به تومان هزار سی معادل لریا هزار  000/300 مبلغ به بانکی فیش ارائه -

 ایرانی غیر دانشجویان شهریه اختصاصی آمد در نام به ملی بانک 0110755377008

 .قم دانشگاه

 ارشد کارشناسی مقطع

  2. انجام بند 1

 . پیش ثبت نام به صورت حضوری به همراه مدارک زیر:2

 .هویت کارت یا گذرنامه اصل ارائه -

 .هویت کارت یا گذرنامه زا تصویر 2ارائه  -

 .شده نویسی پشت43عکس قطعه 2 ارائه -

 .است الزامی کارشناسی ومدرک نمرات ریز داشتن ارشد کارشناسی دوره در نام ثبت برای -

 .سری 2 کدام هر از نمرات ریز و کارشناسی مدرک تصویر -

 سابح شماره هب هزارتومانشصت  معادل ریال هزار 000/600 مبلغ به بانکی فیش ارائه-

 ایرانی غیر دانشجویان شهریه اختصاصی آمد در نام به ملی بانک  0110755377008

 .قم دانشگاه

 دکتری مقطع

  2. انجام بند 1

 . پیش ثبت نام به صورت حضوری به همراه مدارک زیر:2

 .هویت کارت یا گذرنامه اصل ارائه -

 .هویت کارت یا گذرنامه از تصویر 2ارائه  -

 .شده نویسی پشت43عکس قطعه 2 ئهارا  -

-می الزامی ارشد کارشناسی مدرک و نمرات ریز داشتن دکتری دوره در نام ثبت برای  -

 .باشد

 .سری 2 کدام هر از نمرات ریز و ارشد کارشناسی مدرک تصویر  -

 سابح شماره به هزارتومانشصت  معادل ریال هزار 000/600 مبلغ به بانکی فیش ارائه -

 ایرانی غیر دانشجویان شهریه اختصاصی آمد در نام به ملی بانک  0110755377008

 .قم دانشگاه
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 دفتر دانشجویان غیر ایرانی:تماس با کارمندان         

 ،32103459امیدی پور، غلامرضا  :سرپرست اداره امور دانشجویان غیر ایرانی

 32103510پناهلو، عبدالله   امور کنسولی: نماینده

 راهروی سمت چپ انشگاه قم، ساختمان شهید بهشتی، طبقه همکف،آدرس: د
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 حوزه خدمات 

 پژوهش معاونت
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 ان دانشجوی  تشویق مقالات دستورالعمل

 نوع نمایه مجله ای که مقاله در آن چاپ شده ردیف
حداقل مبلغ تشویقی 

 )ریال(

تشویقی  مبلغ حداکثر

 )ریال(

1 JCR 000/000/5 000/000/10 

محاسبه می  5/1با ضریب  ی علوم انسانی، هنر، علوم اجتماعی و رفتار یه چاپ شده در مجلات حوزه هامقال

 شود.

2 ISC 000/000/4 000/000/10 

  شود.مبالغ تشویقی طبق فرمول مربوطه در دستورالعمل مصوب، محاسبه می :2و  1برای ردیف 

سقف تشویقی تعیین  از  درصد بیشتر 40و  30، 20به ترتیب  سقف مبلغ تشویقی مقاله دوم، سوم و چهارم

 .شده افزایش می بابد

3 Web of Science 000/000/5 000/000/5 

 بیبا ضر یو حوزه علوم اجتماعی و رفتار 2با ضریب  علوم انسانی، هنر یمجلات حوزه هامقاله چاپ شده در 

 .محاسبه می شود 5/1

4 Scopus 000/000/3 000/000/3 

 000/000/3 000/000/3 نیوزارت دییمورد تا یپژوهش یعلم 5

 000/000/2 000/000/2 نیوزارت دییمورد تا یجیترو یعلم 6

از مبلغ تشویقی  درصد بیشتر 40و  30، 20به ترتیب  مقاله دوم، سوم و چهارم : :6و  5،، 4، 3برای ردیف 

 .محاسبه شده پرداخت خواهد شد

7 
 وزارتینتخصصی بین المللی مورد تایید 

 )یک مقاله در سال(
000/500/1 000/500/1 

8 
شرایط  یدارا علمی تخصصی دانشگاه قم

 )یک مقاله در سال( پژوهشی شدن
000/000/2 000/000/2 

9 

 یالملل نیو ب یمل یها شیمقالات کامل هما

 مقاله کی) معتبر یگاههایشده در پا هینما

 (در سال یالملل نیمقاله ب کیو  یمل

000/000/1 000/000/1 

10 
مقالات داغ و پراستناد بر اساس گزارش 

 ISIدر   ESIو  ISCدر  PESI یپایگاهها

بعد از طرح در شورای پژوهشی پاداش ویژه تا سقف 

 گیرددوبرابر مبلغ محاسبه شده تعلق می

11 
Communication  ،Letter ،Brief 

Communication ...یک مقاله در سال( و( 
 درصد مقاله کامل 70 ملدرصد مقاله کا 70
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،  JCR  ،WOS  ،ISC یدر صورتیکه مقاله در بیش از یک پایگاه معتبر علم. 1 نکات قابل توجه:

Scopus .نمایه شده باشد، در محاسبه مبلغ تشویق آن مقاله، مبلغ بالاتر ملاک است 

 و حداکثر مبلغ تشویقی قبل از اعمال درصد سهم همکاران می باشد. حداقل. 2

بیش از یک نویسنده باشد سهم تشویقی هر کدام از نویسندگان مقاله بر  یصورتی که مقاله دارا در. 3

 محاسبه و پرداخت خواهد شد. یعلم اتیه ینامه ارتقاء اعضا نییاساس جدول همکاران آ

 گردد.مسئول به عنوان نویسنده اول منظور می نویسنده. 4

گردد.  لازم یحذف م سندگانیه قم چاپ شود نام استاد از نوکه مقاله با استادان دانشگا یصورت در. 5

 و نویسندگان خارج از دانشگاه در شمارش به حساب خواهند آمد. انیبه ذکر است دانشجو

قابل پرداخت است و ملاک پرداخت نیز دو سال پس از از انتشار مقاله مقالات حداکثر تا  تشویق. 6

 .استارائه نسخه چاپ شده نهایی مقاله 

( مقاله چاپ شده در سامانه گلستان pdfفایل ) یپرداخت تشویقی مقاله  ثبت و بارگذار ملاک. 7

 .است:جدول زیر دریافت تشویقی چاپ مقاله مراحل انجام  و دانشگاه قم

ه نهایی مصوبو  12/12/1396شورای پژوهشی  هطبق مصوبان دانشجوی  تشویق مقالات دستورالعمل

 می باشد. 20/12/1396تاریخ ه دانشگاه در جلسه  هیات رئیس

 فرصت کوتاه مدت تحقیقاتی دانشجویان دکتری

و   https://portal.saorg.irدر سامانه:  یدکتر انیدانشحو یقاتیثبت درخواست فرصت تحق

ش/ فرصت تحقیقاتی / پژوهمیز خدمت الکترونیکمنوی کامل مراحل در  فایل راهنمای

  در دسترس است. دکتری

و محمد حسین آقایی،  32103334رضا سلیمانی، تماس با کارمندان پژوهش:      

32103343  

 توضیحات نام مرحله ردیف

ثبت مقاله های چاپ شده/پذیرفته شده در مجلات در  1

 سامانه گلستان

 17080پردازش

 17090پردازش ارائه مقاله و شرکت در همایش در سامانه گلستان ثبت 2

قابل دانلود در میز خدمت  تکمیل فرم مربوطه  3

 الکترونیک

 (3334رضا سلیمانی ) حویل به کارشناس پژوهشت 

https://portal.saorg.ir/
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   کتابخانه                    

 

 کتاب و تمدید امانت ،جستجومراحل 

  http://qom.ac.ir/lib:  کتابخانه تیدرخواست عضو سامانهورود در . 1

منابع امانت گرفته شده:  دیو تمد یدر منابع کتابخانه مرکز جوجست. 2

http://slib.qom.ac.ir/simwebclt  میز خدمت ن این دو سامانه در که لینک آ

 موجود می باشد. الکترونیک

 زیر عمل نمایید: به ترتیب گاه های موجود در کتابخانه و امانت آندر پای جستجوبرای . 3

دن عبارت مورد نظر/انجام جستجو/ انتخاب پایگاه مورد نظر/ انتخاب گزینه جستجو / وارد کر

د جهت اطلاع از وضعیت موجودی آن )اگر کتاب مورد نظر/ انتخاب گزینه درخواست سن

کتاب و مراجعه به میز امانت و اگر کتاب در امانت یادداشت شماره رده بندی موجود باشد 

 / ورود شماره عضویت و کلمه عبور/امانت درخواست سند از سیستمانتخاب گزینه  باشد/

انتخاب گزینه اتصال/ انتخاب گزینه رزرو سند(/ خروج از کارت امانت با انتخاب گزینه 

 سرویس های امانت/ قطع اتصال کاربر امانت

 کتاب به ترتیب زیر عمل نمایید: تمدیدجهت . 4

هرست سیستم های جستجو/ انتخاب گزینه ف انتخاب سرویس های امانت در صفحه اصلی

اطلاعاتی/ انتخاب پایگاه مورد نظر/ ورود شماره عضویت و کلمه عبور/ انتخاب گزینه اتصال/ 

نام کتاب مورد نظر/ انتخاب گزینه   انتخاب گزینه امانت و مشاهده کتاب های در امانت/ انتخا

 / خروج از کارت امانت با انتخاب قطع اتصال کاربر امانتتمدید/ انتخاب تایید

 مقرارت میز امانت:

جلد،  10 یدکتر انیدانشجوبرای شود  یکه در هر نوبت امانت داده م ییحداکثر کتابها. 1

 .استجلد  3 یکارشناس انیجلد و دانشجو 5ارشد  انیدانشجو

 انیدانشجو یماه و برا کی یدکتر انیدانشجو یداکثر مدت امانت در هر نوبت براح. 2

 .ندینما دیتوانند تمد یم ازیو در صورت ن .استو ارشد دو هفته  یکارشناس

 باشند. ینم دیوجه قابل تمد چیبه ه یرزرو یهاکتاب تبصره:
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 کتابخانه گردد. لیشود و تحو یداریمثل آن خر یستیکه کتاب مفقود گردد با یدر صورت

 300ر روزه یبه ازا مهیدهند مشمول پرداخت جریعودت م ریکه کتاب را با تاخ یکسان. 3

 شود. یمحاسبه م یدو برابر کتاب عاد یکتاب رزرو مهیخواهند بود، جر الیر

 کیبه مدت  تیشود باعث محرومیکه موجب برهم زدن نظم کتابخانه م ریتکرار در تاخ. 4

 ترم خواهد شد.

 هیپاره شدن، حاش ،یخط خوردگ لیبه کتاب وارد شود )از قب یکه خسارت یدر صورت. 5

 لزم به جبران خسارت خواهد بود.م رندهیو...( امانت گ یسینو

است و هر عضو مجاز به استفاده از کارت  یالزام ییامانت کتاب داشتن کارت دانشجو برای. 6

 باشد. یخود م

 تماس با کارمندان بخش امانت کتاب:          

امانت: سمانه عباسی، زهرا تمیم و فضه نریمان)شیفت صبح( و سمیرا بهاری)  بخشخواهران: 

 32103706و  32103729بعداز ظهر(، شیفت 

طاهر  ؛یزارع میابراهاکبر چراغی و همکاران بخش امانت: مسئول بخش امانت:  برادران:

 32103325، 32103326ی، محمدپور مراد

 

  ها()عضویت فراگیر کتابخانه طرح غدیر                     

                   حصیلات تکمیلی و اعضای محترم عضویت در این طرح دانشجویان تبا                      

                      های دانشگاهی تابعه توانند به منابع موجود در کتابخانهعلمی دانشگاه می هیات

 وزارت علوم دسترسی داشته باشند.

میز این سامانه در  که لینک randoc.ac.irhttp://ghadir.iآدرس اینترنتی طرح غدیر: 

 موجود می باشد.  خدمت الکترونیک

 32103324  ، : امیر متقی دادگر)برادران( نماینده طرح غدیر در دانشگاه قم

 32103723 ،یگودرز نیپرو: ر )خواهران(نماینده طرح غدیر در کتابخانه کوث

 قم(:  استان دانشگاهی و حوزوی صصیتخ هایجمع کتابخانهمکتا )م                    

های در حال حاضر از بین کتابخانهکه  نوپدید و نوپا است نهادی مکتا،                     

 عضو دارد.  32حوزوی و تخصصی و دانشگاهی استان قم 

http://ghadir.irandoc.ac.ir/
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ها به عضویت توانند با معرفی نامه مسئولین کتابخانههای عضو میمراجعین همه کتابخانه

مراجعین قبل از دریافت معرفی نامه با  و از خدمات و منابع یکدیگر استفاده نمایند.درآیند 

از وجود منبع مورد نیاز خود در کتابخانه دیگر  makta.simorgh.netمراجعه به آدرس 

 اطمینان حاصل نمایند.

 

 

   داکهای دانشجویان تحصیلات تکمیلی در ایراننامهثبت پایان                         

 مراحل ثبت پایان نامه:                          

   https://sabt.irandoc.ac.irثبت در سایت ایرانداک به آدرس . 1

 پذیرش پایان نامه توسط ایرانداک. 2

 /کتابخانه/شیوهرونیکمیز خدمت الکتنامه در )شیوه نامه تدوین پایان نامهصحافی پایان. 3

 نامه مطالعه نمایید(تدوین پایان نامه

سی دی )حاوی فایل ورد  و پی دی اف( به بخش  1نسخه پایان نامه چاپی و  2تحویل . 4

 پذیرش پایان نامه توسط دانشگاهو  هانامهپایان

ی کتابخانه دانشجویان دانشگاه قم با استفاده از کارت دانشجوی. 1استفاده از پایان نامه ها: 

دانشجویان مهمان با استفاده از نامه اشتغال به  . ها استفاده نمایندنامهتوانند از پایانمی

. 2 ها استفاده نمایند.نامهتوانند از پایاننامه و کارت شناسایی معتبر میتحصیل یا برگه معرفی

منابع و ماخذ هایی نظیر: صفحه عنوان، چکیده، فهرست مندرجات و فهرست فقط از قسمت

نامه های دانشگاه قم درمیز خدمت فهرست پایان .3 شود.در صورت نیاز کپی گرفته می

 الکترونیک موجود می باشد. 

 (32103327امانی،  عبدالباقربرادران ) و (32103722پروین گودرزی، )خواهران         

 

  

 

https://sabt.irandoc.ac.ir/
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  )رواق( تابجستجو در پایگاه های علمی و دانلود منابع علمی مقاله و ک 

 

 

 

 

 

 30دسترسی کلیه کاربران دانشگاه را به بیش از  ، تابخانه دیجیتال کتابخانه مرکزی دانشگاهک

پایگاه در رواق،  فراهم نموده است. "رواق"میلیون رکورد )فارسی، لاتین و عربی( از طریق 

ورمگز )بزرگترین پایگاه های فارسی و لاتین(، نها و همایشهای سویلیکا )مقالات کنفرانس

مرکز مربوط به علوم اسلامی و انسانی، مگیران )مقالات منتشر شده در مجلات فارسی(، 

مقاله تمام متن انگلیسی و  000/200/4)بیش از  منطقه ای اطلاع رسانی و علوم و فناوری

یگاه معتبر پا 30(، و بیش از فارسی، مقاله کنفرانس ها، طرح های تحقیقاتی، روزنامه ها و...

میلیون  30لاتین )الزویر، اسکوپوس، ساینس دایرکت، اسپرینگر، جی استور، و ...( با بیش از 

های چک سرقت ادبی و سامانه "رواق"از طریق همچنین  رکورد قابل دسترس خواهند بود.

 ( نیز قابل دسترس می باشند.iThenticate, Grammarly, Turnitinگرامری )

از طریق سامانه رواق  مقالات مورد اشتراک کتابخانه گاهیبه پا یدسترس. 1

(http://qom.ac.ir/ravagh)  

های دانشگاه قابل های مورد اشتراک کتابخانه مرکزی از طریق آی پیکلیه پایگاه:تذکر

 VPN. در صورت استفاده از شبکه وایرلس یا خارج از دانشگاه  لطفا از هستنددسترس 

 استفاده نمایید. (https://vpn.qom.ac.ir) دانشگاه

 .شبکه سیمی دانشگاه وارد شویدخود درسپس با نام کاربری و رمز ورود  . 2

 دانشگاه باز خواهند شد. IPهای موردنظر با آدرس ها، سایتبا کلیک روی لینک. 3

 آن به طور رایگان دانلودع، ، و در صورت وجود منبمجله مورد نظرسرچ موضوع در .4

 

 

 

https://vpn.qom.ac.ir/
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 سفارش مقالات                 

مربوطه را انجام  )کتاب، مقالات و ...( جستجوعلمی مختلف  یهاگاهیپادر                    

 .دییاقدام به سفارش نماتوانید به یکی از روش های زیر صورت عدم وجود منبع و در داده 

واست منابع الکترونیکی )مخصوص دانشجویان(:  طریق سامانه درخسفارش از  -1

http://qom.ac.ir/paper 
 های زیر: سفارش مقالات و منابع الکترونیکی مورد نیاز از طریق ایمیل -2

 lib.qom.university@gmail.comو    info-lib@qom.ac.irبرادران:  

   lib-kosar@qom.ac.ir: خواهران

 مقاله ذکر موارد زیر ضروری است. جهت درخواستتذکر:  

 .Pub( ، نویسنده مقاله،  سال : )Article Titleعنوان مقاله : ) (:،Journal Titleعنوان مجله)

Year (: دوره ، )Volume، ) شماره:، لینک دانلود مقاله (Number :صفحات مقاله ، )

(Pages) ، ( ایمیلEmailو مشخصات درخواست کننده ) 

ارسال شده و  یافراد متقاض لیمیشده به صورت خود کار به ا هیدانلود منابع ته نکیل -3

  ساعت فعال خواهد بود. 72حداکثر تا 

 (32103324 ،دادگر یمتق ریامبرادران ) ( و 32103723خواهران )پروین گودرزی،          

  

 کتابخانه مرکزی دیگر های مختلفبخش

 (32103323، اکبر احمدلو یعل) و اسناد یعکس یبخش نسخ خط

 فاطمهشده است. خدمات در صفحات بعد توضیح داده )نابینایان و کم بینایان  دیکتابخانه سپ

 (32103377، یرجمالیم

 (32103326، طاهر محمدپور مرادی) یکتابخانه صوت

 (3210625، یریام یموس) دانشکده حقوق کتابخانه

 (32103989، یموسوسید مجتبی ) اتیکتابخانه دانشکده اله

 قرائت خانه شبانه روزی برادران واقع در کتابخانه مرکزی

 

 

mailto:info-lib@qom.ac.ir
mailto:lib.qom.university@gmail.com
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 کتاب  چاپ و نشر

 :را دارند نامه خود به صورت کتاب انیچاپ پاکه قصد  یانیدرخصوص دانشجو

)با ذکر موضوع و  نامهانیچاپ پا نکهیبر ا یاستاد راهنما مبن از یا نامه یقبل از هر اقدام. 1

نکته که به نام  نیا نیی)و تب ها یانتشارات رینام مولف( چه در انتشارات دانشگاه قم و چه سا

 همراه با استاد راهنما( بلامانع است. ایو  ییمولف به تنها

 . نامه از معاونت پژوهشی2

از آن را  نتینسخه پر کیو  نامه انیپا لیانشگاه قم دارند فاچنانچه قصد چاپ آن را در د. 3

لینک آن در میز خدمت الکترونیک انتشارات که در  یها و همراه فرم ه،یدر فرمت کتاب ته

 .ندیو به انتشارات ارسال نما لیموجود است تکم

  32103346یا  32103344معظمی، علیرضا          

   Publication@Qom.ac.irپست الکترونیک:
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   و ارتباط با صنعت ینیگروه کار آفرخدمات  

 فیرمشترک و تع یعلم یهاتیحول فعال یاجرائ یهاارتباط دانشگاه با سازمانها و دستگاه. 1

 یلیتکم لاتیو تحص ییدانشجو یهاپروژه

 یهاهها و دستگابه سازمان انیدانشجو یو تخصص یامشاوره ،یارائه خدمات مطالعات. 2

 یاجرائ

 لاتیتحص یهانامهانیپا فیتعر قیاز طر یاجرائ یهادستگاه یپژوهش یهاازیرفع ن. 3

 یلیتکم

 رفع مسائل و مشکلات آنها یها براطرح ازیمورد ن یعلم -یصنعت قاتیانجام تحق. 4

ها به سازمان انیدانشجو یهاتیو ظرف  یزاتیو تجه یقاتیتحق ،یعلم یهایتوانمند یمعرف. 5

 یاجرائ یهاو دستگاه

 یدرس ایهپروژه لیتکم، یکارآموزجهت انجام  یبه مراکز صنعت انیدانشجو یمعرف. 6

  یکارورزو  یقاتیتحق

دانشگاه به  نیبه محقق یاجرائ یهاو دستگاه عیو انعکاس مشکلات و معضلات صنا یبررس. 7

 اها جهت رفع مشکلات آنهنامهانیپا یکاربرد یهامنظور ارائه طرح

 ها و سازمان عیبه صنا انیدانشجو یانتقال تجارب پژوهش. 8

 ییدانشجو یعلم یهاشیو هما هاکارگاه یدر برگزار یهمکار. 9

 

  و فرآیند انجام آن یکارآموز

 یورود به سامانه کارآموزتواند از طریق . مشخص نمودن محل کارآموزی )دانشجو می1

 یفعال صنعت یواحدها(، http://karamouz.irost.org) یو صنعت یعلم یهاسازمان پژوهش

 ینموده و  با ثبت مشخصات خود درخواست کاراموز ییدانشجو را شناسا رشیپذ یمتقاض

 .ندیمرتبط ارسال نما عیخود را به صنا

 رگروهیمد ایتوسط دانشکده  یاستاد کارآموز نییتع. 2

میز ) ارتباط با صنعت دانشگاه قمدانشجو به ارتباط با صنعت از پورتال  یفرم معرف افتیدر. 2

 فرینی و ارتباط با صنعت( آ/پژوهش/ کارخدمت الکترونیک

 آموزش دانشکده یو امضا رگروهیمد، یموزآفرم و اخذ امضاها از استاد کار لیتکم. 3
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 برای اخذ معرفی نامه  ارتباط با صنعتدفتر به . تحویل فرم 4

 انیو پا یکارآموز شرفتیو پ ی)خلاصه کاراموز اهفرم لی، تکمکارآموزی پس از انجام دوره. 5

، در صنعت یموزآسپس امضا و مهر کردن فرم ها توسط سرپرست کار، (یدوره کاراموز

فرم توسط استاد  یامضا، نشگاهدر دا یارائه به استاد کاراموز، هااز فرم ینسخه کپ کیگرفتن 

و  ینیمستندات به گروه کارافر گرید ها به همراهسپس ارائه اصل فرم ، و ارائه نمره یموزآکار

 ارتباط با صنعت

  یکارورز

 ستیدر ل یواحد درس نیباشند که چن یم یمجاز به گذراندن واحد کارورز یانیدانشجو

 ثبت شده باشد. شانیا یدرس یهاواحد

به سازمان ها  جهت  یآموزش یزیرو برنامه تیریمدرشته  انیدانشجو یمعرف

در  یگذراندن واحد کارعمل نیهمچن هادر سازمان یعملکار) یگذراندن واحد درس

 (هاموزشگاهآ

 پروسه مذکور: دوفرآیندهای مربوط به 

میز خدمت  صفحه ارتباط با صنعت ازدفتر دانشجو به  یفرم معرف افتیدر. 1

 /پژوهش/ کارآفرینی و ارتباط با صنعت الکترونیک

 و آموزش دانشکده گروهریمد، فرم و اخذ امضاها از استاد مربوطه لیتکم. 2

 دانشجو به سازمان مرتبطنامه یمعرفبرای اخذ  ارتباط با صنعت. تحویل فرم به دفتر 3

 یقاتیتحق یدرس هایپروژه 

صدور معرفی نامه برای آن عده از دانشجویانی است که برای  گریای دهجمله فعالیت از

ود نیاز به ارتباط بیشتر و روی پروژه کارشناسی وکارشناسی ارشد خ مطالعه بر تحقیق و

مستقیم با مراکز صنعتی، تحقیقاتی و دستگاهای اجرایی دارند. لذا بدین منظور این دفتر 

میز خدمت اخذ فرم از . 1معرفی نامه نموده است.  دوردراین خصوص اقدام به ص

دانشکده با مشخص به درخواست ارائه /پژوهش/ کارآفرینی و ارتباط با صنعت و الکترونیک

 نمودن استاد راهنما، درس و محل انجام پروژه 

 پروژه درسی ارتباط با صنعت برایارسال فرم معرفی دانشکده به دفتر . 2

 توسط دفتر ارتباط با صنعتدانشجو به محل مورد نظر نامه . صدور معرفی3
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 یو صنعت یعلم یدهایبازد

نشکده با مشخص نمودن طریق دا زدانشجویان متقاضی بازدیدهای علمی درخواست خود را ا

استاد راهنما، تاریخ، محل بازدید و تعداد بازدیدکنندگان بانضمام لیست مربوطه ارسال )فرم 

های لازم معرفی دانشکده به دفتر برای بازدید علمی( و با انجام مکاتبات مورد نیاز و هماهنگی

م منعکس می لاز اماتبه محض وصول موافقت محل بازدید، موضوع به دانشکده جهت اقد

 گردد.

ز پورتال ارتباط ا و سازمان ها عیاز صنا یو صنعت یعلم یدهایفرم درخواست بازد افتیدر. 1

 /پژوهش/ کارآفرینی و ارتباط با صنعت( میز خدمت الکترونیک) با صنعت دانشگاه قم

 آموزش دانشکده یو امضا رگروهیمدی، موزآو اخذ امضاها از استاد کارفرم  لیتکم. 2

 برای اخذ معرفی نامه  ارتباط با صنعتدفتر به ویل فرم . تح3

 دیمرتبط با کمک اسات عیارشدبه سازمان ها و صنا یاسکارشن انیدانشجو یمعرف

   ییدانشجو هاینامهانیاز پا تیمشاور جهت حما

 نامهانیموضوع پا فیمشاوره با استاد راهنما جهت تعر. 1

 نامهانین پاصنعت و سازمان مرتبط با عنوا یمعرف. 2

 و ارتباط با صنعت ینیفرآارسال پروپوزال به گروه کار. 3

 با شرکت و سازماندفتر ارتباط با صنعت مذاکره  . 3

 انعقاد قرارداد  ندیشروع فرا ،عنوان دیدر صورت تائ. 4

                 

 :دفتر ارتباط با صنعتتماس با کارمندان          

 32103335، یزارع لیقع، کارشناس ارتباط با صنعت

 32103338، یمانیسل مسعود، کارشناس ارتباط با صنعت

 32103337، ییایض محمودکارشناس کارآفرینی: 
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 خدمات مرکز رشد دانشگاه قم

از فناوران  تیحمادانشگاه قم افتخار دارد تا با  یفناور یرشد واحدها مرکز                       

 یسازمان تیخود کوشا باشد. مأمور تیبه آنان با تمام ظرف سانیرخدمتدر  ده،یو صاحبان ا

 ساننیآنهاست. بد سازیتجاری مرحله تا محوردانش هایدهیاز ا تیحمامرکز، جذب و  نیا

 درآمدزا وکار کسب کیبه  تی( در نهایدیتول ای ی)خدمات تیحما ردمو هایدهیاست که ا ازین

خود  دهیا یرا برا یکل یطرح تجار کی ستباییم هدیسخن، صاحبان ا گردی به شود؛ منجر

 بازار ارائه کنند. ازیو طرح خود را متناسب با ن رندیدر نظر گ

و  قاتیاز وزارت علوم، تحق 1384خود را از سال  تیرشد دانشگاه قم که مجوز فعال مرکز

غول عرصه مش نیدر ا رسانیسال است که به خدمت 13 کینموده است، نزد افتیدر یفناور

 است.

 مرکز رشد دانشگاه قم هایو برنامه اهداف

  یقاتیتحق یکردن دستاوردها یجهت تجار یسترساز. ب1

 محقق جوان یروهاین تیو خلاق یاز نوآور تیحما ،ینیکارآفر نهیزم جادیا. 2

 یبر فناور یمبتن یکمک به رونق اقتصاد محل. 3

و فناور  انیبن و متوسط دانشکوچک  یلازم جهت گسترش و رشد واحدها یفضا جادیا. 4

 یفناور نهیفعال در زم

 مناسب جهت جذب یشغل یها فرصت جادیبه منظور ا یبستر ساز. 5

 قابل عرضه به بازار یفناور یندهایو توسعه محصولات و فرآ دیتول. 6

 در مرکز رشد: رشیپذ طیشرا

 و بازارپسند یبر فناور یمبتن دهیداشتن ا . 1

 تیفعال نهیاسب با زممتن یکار میداشتن ت. 2

 ارائه شده  دهیا یبرا یاقتصاد هیداشتن توج.3

 :رشیپذ ندیآفر

 قیمراجعه و از طر Qominc.ir: یمرکز به نشان تیبه سا ستباییم دهیابتدا صاحب ا در

 یینها دییمراحل درخواست را با پاسخ دادن مرحله به مرحله و تأ "رشیدرخواست پذ" یمنو
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مرکز رشد در کمتر  رشیو ارسال آن، از طرف دفتر پذ لتکمی از پس. ندبرسا انجام به هاپاسخ

به  یهماهنگ یبا متقاض یو فن یتخصص یجلسه داور نیهفته جهت حضور در اول کیاز 

 .دآییعمل م

  :انیبن دانش ینوپا یها به شرکت مرکز رشد دانشگاه قم خدمات

 یو اعتبار یخدمات مال. 1

 مکان استقرار. 2

 یتخصص یاه مشاوره. 3

 یآموزش هایها وکارگاه دوره یبرگزار. 4

 دانشگاه هایشگاهآزمای و هااستفاده از کارگاه. 5

 یابیخدمات بازار. 6

 یخدمات حقوق. 7

اجاره ، استفاده از نام و نشان مرکز، نترنتیو ا یرسان تابخانه و اطلاع)ک خدمات متفرقه. 8

 (یو خدمات ادار لیوسا

 : مرکز رشد دانشگاه قمندان تماس با کارم        

 :همکاران یشماره داخل 025-37832567-9تماس با مرکز رشد:  یها تلفن

 Modir@Qominc.ir، 201، استیر

 daftar@Qominc.ir، 202، استیدفتر ر

 moavenat@Qominc.ir، 208، معاونت

 Paziresh@Qominc.ir، 208، رشیارشناس پذک

 Edari@Qominc.ir، 203، یامور ادار

 Nezarat@Qominc.ir، 209، دفتر نظارت

 Ravabetomoomi@Qominc.ir، 212، یروابط عموم

 200، و اطلاعات ینگهبان

 Qominc.irدانشگاه قم:  یفناور یمرکز رشد واحدها یرسان اطلاع امانهس

 

mailto:Modir@Qominc.ir
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 کاربری شبکه شناسهصدور  شبکه وخدمات  

 

های جدید اطلاعات دانشجویان سال تحصیلی پس از اتمام ثبت نام ورودی درابتدای هر

جدیدالورود از سیستم آموزش دانشگاه گرفته شده و برای تمامی دانشجویان شناسه کاربری 

 .یستو نیازی به مراجعه حضوری و یا تماس تلفنی دانشجو ن گرددصادر می

Username :      شماره دانشجوییPassword :یکد مل 

-های زیر روی شبکه دانشگاه به دانشجویان ارائه میبا شناسه دانشجویی امکانات و دسترسی 

 شود:

های رایانه عمومی و استفاده از های و کارگاهدر سایت سسیتم های دانشگاهورود به  امکان -1

استفاده  ها فقط برای دانشجویان همان دانشکده قابلهای رایانه دانشکدهکارگاهاینترنت )البته 

 (است

 در درایوی تحت عنوان شماره دانشجویی هر کاربر  استفاده از فضای ذخیره سازی شخصی -2

)از طریق خرید کارت شارژ از مسئول سایت  استفاده از سیستم مدیریت پرینت اعتباری -3

 مربوطه(

آموزشی ها و نرم افزارهای )قابلیت دسترسی به فایل File Sharing Serverاستفاده از  -4

 های دانشگاه(موجود در درایو اشتراکی در سیستم

های متصل به شبکه داخلی دانشگاه یوزر و پسورد شبکه فقط قابل استفاده در سیستم  نکته:

 . است

 

 شبکه:تماس با کارمندان          

  32103773و معینه قربانی،  32103770نیره کرمانشاهی، خواهران: 

 32103312 محمد گزلخانی،برادران: 
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 اینترنت بی سیم و نکات مربوطه  

 اتصال به شبکه وایرلس

 به جای ندتوانسیم میهای مجهز به تکنولووژی بیای است که سیستمسیم، شبکهشبکه بی

های ها معمولاً شبکهاین شبکه وند. ش لرادیویی به آن متصهای طریق سیگنــــال زا لکاب

WiFi اکثراً از این روش برای اتصال به شبکه  لتاپ و موباین لپارکارب ند. شومی دهخوان

نیز لزوماً قابلیت دسترسی به  WiFiمانند یک شبکه سیمی معمولی، شبکه  کنند.استفاده می

باید از سیستمی استفاده شود که  WiFiکند. برای اتصال به شبکه اینترنت را فراهم نمی

-ودن سخت افزار لازم برای اتصال به یک شبکه بیعلاوه بر دارا ب داشته باشد. WiFiقابلیت 

سیم، ممکن است به علت وجود رمز عبور و یا رایگان نبودن استفاده از آن، نتوانید به شبکه 

سری پیش نیازهای اولیه وجود دارد که در برای اتصال به اینترنت وایرلس یک متصل شوید.

 گردد:ه آن ها اشاره میبذیل 

 تاپت از طریق لپاتصال به اینترننحوه 

 تاپاطمینان از وجود کارت شبکه وایرلس و نصب بودن درایور آن بر روی لپ .1

تاپ وجود داشته باشد و درایور آن نصب باشد، در در صورتی که کارت شبکه وایرلس روی لپ

 این قسمت قابل مشاهده است.

 

 

 
 

 فعال بودن کارت شبکه وایرلس. 2

باشد و واژه طوسی رنگ می Icon Connectionعال باشد، در صورتی که کارت شبکه غیرف

Disable  معرف غیرفعال بودن آن است. جهت فعال کردن رویIcon  راست کلیک کرده و

Enable کنیم.را انتخاب می 
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 تاپروشن بودن دکمه وایرلس لپ. 3

باشد. جهت می ها، چراغی وجود دارد که معرف وجود کارت شبکه وایرلستاپروی اکثر لپ

ای جهت استفاده از اینترنت باید این چراغ روشن باشد. در غیر این صورت هیچ گونه شبکه

 کند.اتصال پیدا نمی

 جهت فعال کردن:

 شود.های مختلف روشن میها به روشتاپچراغ وایرلس لپ

( روشن WiFi)علامت  F3یا  F2های با یکی از دکمه Fnها با گرفتن همزمان تاپدر اکثر لپ

 شود.می

 

 

 

 

 

 

 های لپ تاپ وجود دارد.ای در یکی از گوشهدکمه DELLها مانند تاپدر بعضی لپ
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  Network and sharing centerمورد نظر از طریق آیکن  WiFiجستجوی اسم . 4

در صورتی کارت شبکه وایرلس نصب و فعال باشد، آیکن وایرلس در گوشه سمت راست نشان 

-هایی که در محدوده هستند را نشان میشود. که با کلیک بر روی آن، اسامی آنتنه میداد

  Uiversity-QOM خواهران SSID شود و یشروع م P@rsianمختص برادران با  SSID دهد.

 باشد. یم

 

 

 

 

 WiFi( SSID)اتصال به اسم .5

ای که در محدوده هایی که جستجو شده وWiFiبرای اتصال به اینترنت، باید به یکی از 

هستید بیشترین سیگنال را دارد متصل شد. )بر روی اسم آنتن مورد نظر کلیک کرده و 

 (Connectسپس 

-می Passwordو  Userدر محیط کل دانشگاه: اتصال اولیه بدون وارد کردن  WiFiاتصال به 

متصل  Pass و Userبدون  WiFiکلیک شد، به آنتن  Connectباشد. بنابراین زمانی که دکمه 

هایی WiFiتوان به شود. دقت شود جهت استفاده از اینترنت وایرلس دانشگاه، تنها میمی

هایی که WiFiتوان از باشند. به عبارت دیگر نمیمتصل شد که تحت پشتیبانی دانشگـاه می

شود، به تاپ در محدوده دانشگاه مشاهده میبه علت اشتراک گذاری از طریق گوشی یا لپ

 نت متصل شد.اینتر

ای، امام خامنه،معصومیههای واحد خواهران ) قابل ذکر است اینترنت کلیه ساختمان

ها بقیه ساختمانو  شبکه بی سیم شرکت مخابراتتحت پوشش   (کوثر و فاطمیه

 .است پارسیانتحت پوشش شرکت 

 Passwordو  Userوارد کردن  .6

شود )که اصطلاحاً به آن در مرورگر باز میای بصورت اتوماتیک صفحه WiFiبعد از اتصال به 

جهت استفاده از اینترنت  Passwordو  Userشود(، که صفحه کاربری یا هات اسپات گفته می

 خواهد.از شما می

University-Qom 
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 صدور شناسه کاربری

های جدید اطلاعات دانشجویان ابتدای هر سال تحصیلی پس از اتمام ثبت نام ورودی در

سیستم آموزش دانشگاه گرفته شده و برای تمامی دانشجویان شناسه کاربری  جدیدالورود از

روز  5حداکثر و  نیستو نیازی به مراجعه حضوری و یا تماس تلفنی دانشجو  گرددصادر می

 شود. شناسه کاربری صادر میبه شرکت مخابرات آموزش  گزارش نیبعد ارسال ا

 

راه دانشجو )شماره موبایل ثبت شده در هنگام شناسه کاربری )یوزر و پسورد( به شماره هم

 شود که دانشجو بایستی در حفظ آن دقت نماید. پذیرش در گلستان( پیامک می

و  اندنکرده افتیخود را در یفا یو رمز عبور وا ینام کاربر امیکه پ یمحترم انیدانشجو** 

و انتخاب گزینه  2020گیری از طریق شماره توانندیم اند،یا پیامک دریافتی را از دست داده

شرکت مخابرات که  ندگانیمراجعه به نما قیاز طرو اتصال به قسمت وای فای شهری و یا  5

-یمو بعد از اخذ یوزر و پسورد  و خوابگاه مستقر هستند مراجعه کنند یهر ساختمان آموزش

مت وای فای و اتصال به قس 5و  انتخاب گزینه   2020سامانه  یریشماره گ قیاز طر توانند

 اول( 25ی )همان یوزر است بدون شماره رقم 8و وارد کردن شماره  مخابراتشهری 

در  نیکنند و همچن یریگیرا پ رهیحجم، قطع و وصل شدن و غ شیمشکلات مربوط به افزا

 ید یآ قیتوانند از طریم هایریگیپ دنینرس جهیبه نت ای ییدر صورت عدم پاسخ گو

(Qomuni_ICT) خود را ارسال کنند. اتیو تلگرام درخواست و شکا تایان ارس امیپدر 
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 برادران:

 است کد ملیکلمه عبور پیش فرض: شماره دانشجویی و نام کاربری پیش فرض: 

بعد از دریافت نام کاربری پیش فرض، در اسرع وقت اقدام به تغییر کلمه عبور خود از طریق 

  پنل کاربری کنید.

 

 دانشگاه  ینترنت بی سیمدر اتصال به ا مشترکنکات 

 انگلیسی باشد. Passwordو  Userدقت شود حتما صفحه کلید جهت وارد کردن  :1نکته 

 زمانی که اطلاعات کاربری وارد شد، اتصال را کلیک کرده و به کاربری خود متصل شوید.

 

ونه ای دارد. )همواره دقت شود هیچ گجداگانه Passwordو  Userهر فرد برای خود  :2نکته 

ای قبل از نوشتن ایجاد نشود و حتماً صفحه کلید انگلیسی باشد، در غیر اینصورت فاصله

Error بود(.  دهد و با وجود داشتن اطلاعات امکان اتصال نخواهدمی 

 

یعنی امکان استفاده باشد )می یک دستگاهاستفاده از برای  Userهر نام کاربری یا  :3نکته 

ک نام کاربری وجود نخواهد داشت(. برای اتصال دستگاه دیگر ابتدا از دو دستگاه با ی همزمان

بایست اتصال فعلی خود را از طریق دکمه قطع اتصال انجام دهید و سپس با دستگاه می

بایست از دکمه قطع اتصال در صفحه دیگری متصل شوید. )برای قطع اتصال حتماً می

 هد بود(کافی نخوا WiFiکاربری اقدام کرد و خاموش کردن 

. که این صفحه کاربری باز نشود WiFiگاهی اوقات ممکن است پس از اتصال به : 4نکته 

و یا عدم اجازه آنتی ویروس جهت  Proxyیا وجود  Ipنبودن  Obtainامر ممکن است به علت 

ید جداگانه مورد بررسی ورود به صفحه اینترنت و یا تنظیم نبودن ساعت سیستم باشد، که با

 :قرار گیرد
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 :DHCPبررسی فعال بودن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :Proxyبررسی عدم وجود 
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 :DHCPبررسی انتخاب 

صفحه کاربری مشاهده نشود. امکان دارد  WiFiگاهی اوقات ممکن است با وجود اتصال به  

متصل شده نگه  WiFiجهت اتصال، انتخاب نشده باشد. بنابراین روی اسم  DHCPحالت 

را انتخاب کرده. در زیر  Show Advance Optionشود که گزینه صفحه ای باز میداشته. 

 Noneرا هم در حالت  Proxyدهیم و قرار می DHCPرا در حالت  Ip Settingمجموعه آن 

 دهیم.قرار می

 

 

 

 

 

 

 

باز نشد، در صورت اطمینان از باز هم در صورتی که بعد از اتصال به وایرلس صفحه کاربری 

جود هرگونه اشکالی جهت اتصال به اینترنت )نحوه بررسی در بالا توضیح داده شد(، در عدم و

( و خواهران آدرس qomuni.netآدرس )برادران نوار آدرس مرورگر خود 

(http://wifi.university.ir.را جستجو کنید ) 

 

 

 

 

 

 

 بعد از جستجو صفحه کاربری نمایش داده می شود.
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 میس یب نترنتیا  یباند بالا یتوجه به پهنابا حترم توجه داشته باشند م انیدانشجو: 5نکته 

 ینرم افزارها خودکار یفعال کردن به روزرسان ریغواهران علاوه بر مخصوصاً در واحد خ

 رییتغ یو ...( به نحو نستاگرامی)تلگرام، ایاجتماع یشبکه ها ماتیلپ تاپ و ... تنظ ای یگوش

توانند یمحترم م انیدانشجو ضمناً مد نظر آنها دانلود شود. ریصاوت ایلم و یدهند که تنها  ف

مصرف مراجعه کرده  زیبه قسمت ر یاز حجم مورد استفاده خود در پنل کاربر نانیاطم یبرا

 کنند. یمختلف را بررس یهامصرف خود در ساعت زانیو م

 حجم اختصاصی دانشجویان

محدودی اینترنت دارد و  حجمدر طول ماه  هر فرد با توجه به مرتبه تحصیلی و کاری خود،

در صورت اتمام ترافیک رایگان کاربران می توانند هم از طریق پنل کاربری خود و هم بصورت 

 حضوری )در ساعات کاری( اقدام به خرید ترافیک اضافه کنند. 

 
 برادران)شرکت پارسیان( خواهران)شرکت مخابرات(

 گیگ 7دانشجویان دکتری: ماهیانه  گیگ 5/2خوابگاهی  و غیر 5خوابگاهی  دانشجویان دکتری:

 گیگ 5دانشجویان ارشد: ماهیانه  گیگ 2و غیر خوابگاهی  4خوابگاهی  دانشجویان کارشناسی ارشد:

 گیگ 3دانشجویان کارشناسی: ماهیانه  گیگ  1و غیر خوابگاهی  2خوابگاهی  دانشجویان کارشناسی:

 

است و قیمت  )سرعت بالاتر( سیم مخابرات بالاتراینترنت بیاز آنجائیکه پهنای باند توجه: 

تمام شده آن برای دانشگاه بیشتر می باشد، حجم اختصاصی برای خواهران نسبت به برادران 

 کمتر در نظر گرفته شده است. 
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 :(برادران)تحت پوشش شرکت پارسیان  نکات مهم اینترنت بی سیم

 د مورد توجه قرار گیرد:مواردی که در خرید آنلاین بای

 استفاده شود. FireFoxیا  Chromeبهتر است از مرورگر 

بعد از ورود به پنل کاربری در قسمت فهرست گزینه ترافیک را انتخاب کرده و ترافیک مورد 

توانید از میزان ترافیک باقیمانده چنین در این صفحه مینیاز خود را خریداری کنید. )هم

 ارش مصرف خود را مشاهده کنید.(خود مطلع شوید و گز

در صفحه بانک حتماً ایمیل خود را وارد نمایید تا شناسه و زمان خرید موفق یا ناموفق ایمیل 

 شود.

در صورتی که پرداخت ناموفق بود و اینترنت فعال نگردید، مجدداً وارد صفحه کاربری شده و 

 ین انتخاب نمائید.در قسمت سوابق شارژ، فاکتور ناموفق را جهت پرداخت آنلا
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عد از دریافت نام کاربری پیش فرض، در اسرع وقت اقدام به تغییر کلمه عبور خود از طریق ب

 پنل کاربری کنید.

 

 

 

 

 

 

در صورت بروز مشکل در اتصال به شبکه وایرلس، با همراه داشتن کارت دانشجویی به دفتر 

 ،مراجعه نمائید 131بوعلی سینا طبقه همکف، اتاق  نر ساختماد پارسیان پشتیبانی اینترنت

 تماس حاصل فرمائید. 02532857767یا با شماره 
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 :)خواهران( مخابراتتحت پوشش شرکت  نکات مهم اینترنت بی سیم

 بررسی حجم ترافیک و خرید آن:

  adsl.tc.ir. ورود به آدرس  1

 رد خود را وارد نمایید..  در بخش ورود به سامانه یوزر و پسو2

توانید اطلاعات خود را مشاهده کنید. برای خریدحجم . در صفحه کاربری خود می3

/ خرید گزینه مرکز خرید :کلیک بر  ترافیک اضافی، از منوی سمت راست صفحه

نشگاه قم/ویژگی های سفارش/ ترافیک اضافی/ انتخاب حجم ترافیک مربوط به دا

 ین/ ورود اطلاعات کارت بانکیپرداخت آنلا

1 

2 
3 

4 
5 
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 خدمات فرهنگی

  های قرآنی دفتر فعالیت 

  ای و ملی برگزاری مسابقات قرآنی در سطوح دانشگاهی، منطقه

  های تربیت معلم قرآنی برگزاری دوره

 های تخصصی قرآنی برگزاری نشست

  برگزاری آزمون قرآن کریم

)به  انیدانشجو هیکل، دانشگاه( یآموزش یطبق مصوب شورا م،یآزمون قرائت قرآن کر یبرگزار

( اتیاله ت،یریمد ه،یعلوم پا یهادانشکده)اول  مسالی( که در نثیجز رشته علوم قرآن و حد

واحد درس قرائت قرآن در  کیحقوق(  ات،یادب ،یو مهندس یفن یدانشکده ها)دوم  مسالیو ن

 شده نییتع، در روز و ساعات المسیهر ن انیتا پا یستبای شود،یها اضافه مانتخاب واحد آن

تا در صورت  ند،ی( به کارشناس مربوطه مراجعه نما12 یال 10چهارشنبه ساعت  ی)شنبه ال

قادر به  یبعد مسالین صورت در نیا ریگلستان ثبت شود. در غ ستمیها در سنمره آن ،یقبول

 روبرو خواهند شد. یانتخاب واحد نخواهند بود و با مشکل جد

 (ردیترم صورت گ نیآغاز یاز روزها یستیبا یقرآن یها تیه دفتر فعال)مراجعه ب**

 یحضورشان در کلاس روخوان ند،یرا کسب ننما یبولقکه در آزمون، نمره  یانیدانشجو: توجه

 است.  یردد الزامگیاعلام م یقرآن یها تیقرآن که از طرف دفتر فعال یو روانخوان

رشته با  35بخش و  6در  انیترت دانشجوثبت نام در جشنواره مسابقات قرآن و ع

 ارزنده   زیجوا

/ میز خدمت الکترونیکلینک ثبت نام در جشنواره قرآن و عترت )بعد از ورود به 

مختلف،  یهاها و رشتهبا بخش ییضمن آشنا ،فرهنگی/ثبت نام در جشنواره قرآن و عترت(

 . ندیارسال نما یینها دییو پس از تا لیتوانند فرم  ثبت نام را تکمیعلاقمندان م

 یقرآن یها تیدر دفتر فعال تیعضو

و  ینشاط علم جادیبه منظور ا یو اجتماع ینظر معاونت فرهنگ ریز یقرآن یهاتیدفتر فعال 

و  ییو خودجوش، راهنما یجمع یهاتیاز فعال تیو حما انیدانشجو انیآن در م تیتقو

 یقرآن یهاتیدر حوزه فعال یفرهنگو  یعلم یمستعد در جهت بالندگ انیمشارکت دانشجو
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دریافت و فرم را  نیاالکترونیک خدمت  زیتوانند، با مراجعه به میم انیدانشجو. ردیپذیعضو م

 .ندینما لیتکم

 

 دفتر ستاد ازدواج و خانواده متعالی

 ثبت نام و انجام مقدمات لازم برای دانشجویان مجرد جهت ازدواج دانشجویی

 آموزشی ویژه مسائل خانواده، ازدواج، روابط و...های  برگزاری کارگاه

نودانشجویان عزیز در مراحل پذیرش غیرحضوری  .1ثبت نام در طرح همسان گزینی: 

برای اند. و مابقی دانشجویان را پر کردهمهارتی )اشتغال و ازدواج(  کاربرگسئوالات مربوط به 

/ فرهنگی/دریافت الکترونیک میزخدمتبه سایت گزینی  مندی از خدمات طرح همسان بهره

 و کاربرگ را دانلود نمایند.کاربرگ مهارتی )اشتغال و ازدواج( مراجعه 

ستاد واقع در سازمان مرکزی دانشگاه، راهروی معاونت  تکمیل کاربرگ و تحویل آن دفتر -2

 فرهنگی و اجتماعی 

 

 های علمی دانشجویی انجمن

 شجوییهای علمی دان سیس و تشکیل انجمناپیگیری ت

 های مختلف های آموزشی تخصصی رشته برگزاری دوره

 برگزاری بازدیدهای علمی تخصصی

 برگزاری مسابقات علمی تخصصی

 برگزاری رویدادهای علمی )همایش، کنفرانس و...(

 های علمی تخصصی برگزاری جشنواره

 های معارفه نودانشجویان متناسب با رشته تحصیلی برگزاری برنامه

 دانشگاهی جشنواره ملی حرکت برگزاری مرحله

 انتشار نشریات علمی دانشجویی

 های علمی تخصصی برگزاری نمایشگاه

دانشجویان، متناسب با رشته تحصیلی  های علمی دانشجویی: عضویت در انجمن

توانند به عضویت انجمن علمی دانشجویی همان رشته ثبت نام نمایند؛ همچنین عضویت  می

ای )مانند انجمن علمی کارآفرینی( برای کلیه دانشجویان  تههای علمی بین رش در انجمن
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واجد شرایط بلامانع است. برای عضویت در این مجموعه دانشجویی، مراحل زیر را طی 

 نمائید:

سامانه وارد / فرهنگی/ عضویت در انجمن علمی دانشجویی میزخدمت الکترونیکاز مسیر  . 1

 شوید. مربوطه

فرم ایجاد شده را و  را بزنید« ورود به سیستم»ارد کرده و کلید اطلاعات مورد نیاز را و. 2

 تکمیل و ارسال نمائید.

برای ثبت نام به عنوان نامزد  های علمی دانشجویی: ثبت نام کاندیداتوری انجمن

های علمی دانشجویی، پس از مطالعه آئین نامه و شیوه نامه اجرایی  انتخابات انجمن

/ فرهنگی/ آیین نامه و میزخدمت الکترونیکرج شده در مسیر د های علمی دانشجویی انجمن

 مراحل زیر را طی کنید:شیوه نامه 

وارد ی علم یانجمن ها یداتوریثبت نام کاند/ فرهنگی/ میزخدمت الکترونیکاز مسیر . 1

 سامانه مربوطه شوید. 

م ایجاد شده را فرو  را بزنید« ورود به سیستم»اطلاعات مورد نیاز را وارد کرده و کلید  . 2

 تکمیل و ارسال نمائید.

 

 های اسلامی تشکل

 برگزاری رویدادهای سیاسی و فرهنگی )همایش، کنفرانس، کرسی آزاداندیشی و...(

 برگزاری مناظرات سیاسی، فرهنگی و اجتماعی

 انتشار نشریات دانشجویی در حوزه سیاست، فرهنگ و جامعه

 فعالیتهای متناسب با موضوع  نمایش و نقد فیلم

  برگزاری راهپیمایی، تجمع و... در حوزه مسائل سیاسی، فرهنگی و اجتماعی

 های مرتبط با موضوع فعالیت برگزاری نمایشگاه

های موجود در دانشگاه قم عبارتند از: بسیج  تشکلهای اسلامی:  عضویت در تشکل

دانشجویان و  دانشجویی، انجمن اسلامی دانشجویان، جامعه اسلامی، انجمن اسلامی مستقل

 تشکل نسل نو

های  توانید به دفاتر آن تشکل در ساختمان های فوق می برای عضویت در هر یک از تشکل

ها( و دفاتر موجود در محوطه دانشگاه، به صورت حضوری مراجعه  آموزشی دانشگاه )دانشکده

 نمائید.
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 های فرهنگی، هنری و مذهبی کانون

 مذهبیبرگزاری رویدادهای فرهنگی، هنری و 

 های فرهنگی، هنری و مذهبی ها و سوگواره برگزاری جشنواره

 انتشار نشریات دانشجویی در حوزه مسائل فرهنگی، هنری و مذهبی

 برگزاری مسابقات فرهنگی، هنری و مذهبی

 برگزاری اردوهای فرهنگی و مذهبی

 های فرهنگی و هنری برگزاری نمایشگاه

 یها کانونبرای عضویت در هر یک از  ی:ذهبو م یهنر ،یفرهنگ یها کانونعضویت در 

های آموزشی دانشگاه  توانید به دفاتر آن مجموعه در ساختمان ی میو مذهب یهنر ،یفرهنگ

ها در سازمان مرکزی دانشگاه، به  های علوم انسانی و حقوق( و دفتر واحد امور کانون )دانشکده

 صورت حضوری مراجعه نمائید.

 نشریات دانشجویی

 نشریات علمی، سیاسی، فرهنگی، اجتماعی، هنری و مذهبیانتشار 

 شرکت در جشنواره ملی نشریات دانشجویی

 های ویژه فعالان در زمینه نشریات دانشجویی برگزاری دوره

 برگزاری مرحله دانشگاهی جشنواره نشریات دانشجویی

ز به اخذ برای انتشار نشریات دانشجویی، نیادرخواست مجوز انتشار نشریات دانشجویی: 

باشد. هر دانشجو با شخصیت حقیقی  مجوز از کمیته ناظر بر نشریات دانشجویی دانشگاه می

تواند درخواست مجوز انتشار نشریه داشته باشد. برای اخذ این مجوز مراحل زیر  یا حقوقی می

 را طی کنید:

نیک/ میز خدمت الکترومنوی موجود در مسیر نامه نشریات دانشجویی )مطالعه آئین .1

 ها(نامهنامه و شیوهفرهنگی/ آیین

 های مربوطه مراجعه به دفتر واحد نشریات دانشجویی و تکمیل فرم .2

 مراجعه به آموزش دانشکده و تأیید بخش مربوط به آموزش .3

 تحویل مدارک مورد نیاز به واحد نشریات دانشجویی .4

 جویی به متقاضیان نتیجه بررسی و نظر کمیته ناظر بر نشریات دانشاعلام  .5
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 ها خانه فرهنگ خوابگاه

های اجتماعی، پیشگیری از  های آموزشی در حوزه مسائل اجتماعی )آسیب برگزاری دوره

 های زندگی دانشجویی و...( مصرف مواد مخدر، مهارت

 برگزاری اردوهای فرهنگی و تفریحی

 ها نمایش فیلم در خوابگاه

 شجویان خوابگاهیهای متنوع ویژه دان برگزاری جشنواره

 برگزاری مسابقات متنوع

  برگزاری مراسم جشن و عزاداری مذهبی و ملی

 برگزاری اردوهای هفتگی زیارت حرم مطهر و مسجد مقدس جمکران

 شرکت دانشجویان در مراسم مذهبی و فرهنگی از جانب آستان مقدس و مسجد جمکران

 های متناسب با موضوع فعالیت برگزاری نمایشگاه

 فوق برنامه فرهنگیامور 

های رایانه، نرم افزارهای عمومی  های آموزشی فوق برنامه )مهارت ها و کارگاه برگزاری کلاس

 و...(

 های آموزشی فرهنگی ویژه کارکنان و اعضای هیئت علمی دانشگاه برگزاری دوره

 های مرتبط برگزاری نمایشگاه

ها، کافیست به  نام در این کارگاهبرای ثبت  های آموزشی فوق برنامه: ثبت نام در کارگاه

 نمائید.  مربوطه مراجعهدفتر واحد امور فوق برنامه در هر واحد 

 

 تماس با کارمندان معاونت فرهنگی و اجتماعی:        

 خواهران:

: طاهره ازدواج های علمی و ستاد ترویج کارشناس مسئول امور فرهنگی، امور انجمن

 32103748چاوشیان، 

 32103424های قرآنی:  فاطمه متقی،  ر فعالیتکارشناس دفت

 32103705های اسلامی: مهین اشراقی، کارشناس تشکل

ی، فوق برنامه و نشریات دانشجویی : فاطمه  و مذهب یهنر ،یفرهنگ یها کانونکارشناس 

 32103746صادقی، 

 32103753کارشناس خانه فرهنگ خوابگاه ها: زهرا بابایی، 
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 ای، طبقه دوم ختمان اداری امام خامنهسادانشگاه قم،  آدرس:

 برادران:

 32103429کارشناس مسئول امور فوق برنامه: محمدرضا تقدیری، 

 32103424های قرآنی:  محمد علی اسدتاش،  مسئول دفتر فعالیت

 32103423های قرآنی: عباس سلطانی،  کارشناس دفتر فعالیت

 32103415های قرآنی: مهدی گنجی،  کارشناس دفتر فعالیت

 32103428زاده، کارشناس دفتر مطالعات راهبردی، نظارت و ارزیابی: محمد حسن مبینی

 02532103426نژاد، کارشناس ستاد ترویج ازدواج و خانواده متعالی: غلامرضا کیانی

 32103490های علمی دانشجویی: علیرضا رسولی،  کارشناس انجمن

 32103419: سید مجتبی حمیدی، کارشناس تشکل های اسلامی و نشریات دانشجویی

 32103414ی: سید مرتضی سیدمیرزایی، و مذهب یهنر ،یفرهنگ یها کانون کارشناس

 32103417کارشناس خانه فرهنگ خوابگاه ها: اکبر شریفیان، 

 دانشگاه قم، سازمان مرکزی، طبقه همکف، سالن معاونت فرهنگی و اجتماعی آدرس:
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  خدمات اداره مالی 

 

 
 :برای دانشجویان ای مالی در سیستم گلستانیند هآفر

 
 یاشماره گزارش  در سامانه گلستان نام فرآیند ردیف

 پردازش

 15450پردازش  هیشهر یکیالکترون زیوار 1

 522گزارش  واحد حسابداریحساب  هیتسواطلاع از  2

 82گزارش  یکارنامه مال افتیدر 3

 82گزارش  یلیفارغ التحص هیشهراسترداد  4

 
 انیدانشجو هیپرداخت شهر نیقوان

 مشمولین تخفیف شهریه:

-% و بالاتر و فرزند آنان، فرزندان شاهد، آزادگان و فرزند آنان برای دوره25دانشجویان جانباز 

های پردیس و شهریه دورهبرخوردار هستند شهریه % تخفیف 100های نوبت دوم و مجازی، 

 گردد. اسبه میمحیه دانشگاه آزاد رمعادل شهاین عزیزان، 

 

 روزانه: انیاز دانشجو هیاخذ شهر موارد

نامه، مجبور به اخذ انپای مطلوبنا تیفیکه به واسطه ک یلیتکم لاتیتحص انیدانشجو. 1

 .ندیپرداخت نما هینامه دوره شبانه شهرانیپا هیشوند معادل شهریمجدد آن م

 هستند، یمدرک کارشناسمعدل، جهت اخذ  میترم یکه متقاض یکارشناس انیدانشجو. 2

 .ندیلازم را پرداخت نما یواحدها هیمعادل دوره شبانه شهر

معادل دوره شبانه  دیو حذف شده با یمردود یهاجهت اخذ مجدد درس انیدانشجو. 3

 .ندیمذکور را پرداخت نما یدرس یواحدها هیشهر
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 هستند.نوبت دوم  دوره هی% شهر80دوره روزانه موظف به پرداخت  یرانیرایغ انیدانشجو. 4

ها به مجاز آن یلیسنوات تحص یارشد روزانه که مهلت قانون یدوره کارشناس انیدانشجو. 5

و  6 یلیسال تحص مینوبت دوم از ن ریثابت و متغ هیدرصد شهر 100 دیاست، با دهیاتمام رس

 .ندیبعد از آن را پرداخت نما

مجاز آن ها به اتمام  یلیات تحصسنو یروزانه که مهلت قانون یدوره دکتر انیدانشجو. 6

 11 یلیسال تحص مین یدانشگاه برا سیپرد ریثابت و متغ هیدرصد شهر 50 دیاست، با دهیرس

ثابت  هی% شهر60 ستیبا یو بعد از آن م 13 یلیسال تحص می. و از نندیرا پرداخت نما 12و 

 .ندیرا پرداخت نما شگاهدان سیپرد ریو متغ

معادل دوره  دیشوند با یبار در دوره روزانه قبول م نیدوم یکه برا روزانه انیدانشجو هیکل. 7

 .ندی( پرداخت نماری)ثابت و متغ هیشبانه )نوبت دوم( شهر

 هیشهر دیشوند با یم یارشد که موظف به اخذ دروس جبران یمقطع کارشناس انیدانشجو. 8

 .ندیداخت نماشبانه پر انیدانشجو یتخصص یدرس نظر هیمذکور را معادل شهر یواحدها

جهت ارائه خدمات  الیر 250000مبلغ  یلیسال تحص میشبانه در هر ن انیدانشجو. 9

 .ندینمایو مشاوره( پرداخت  م یفرهنگ ،ی)ورزش

به  ریمتغ هیهرش اعم از روزانه و نوبت دوم در ترم تابستان فقط انیدانشجو هیکل از. 10

 گردد.یم افتیدانشگاه در سهیرئ اتیه صیتشخ

 یدر مقطع کارشناس همانیم انیاز دانشجو هیشهر فتایدر

ثابت  هیمبنا ملزم به پرداخت شهر یهمانیم ،یهمانینوبت دوم در طول دوره م انیدانشجو. 1

 .هستندبه مقصد  ریثابت و متغ هیبه مبدا و کل شهر

ملزم به  یهمانیم یحالت ها هیدر طول دوره در کل یدولت ریموسسات غ انیدانشجو. 2

اخذ شده در مقصد( به موسسه مبدا و  ی)متناسب با واحد ها ریثابت و متغ هیشهر پرداخت

 .هستندبه موسسه مقصد  ریمتغ هیپرداخت شهر

 ارشد یدر مقطع کارشناس همانیم انیاز دانشجو هیشهر افتیدر

 یهاواحد ریمتغ هیموظف به پرداخت شهر یدولت یهااز دانشگاه همانیم انیدانشجو. 1

 .هستنددوره نوبت دوم(  هیاس شهر)بر اس یدرس

صلاح  یمجوز از مراجع ذ یدارا یدولت ریغ یاز موسسات آموزش عال همانیم انیدانشجو. 2

خودگردان  سیپرد یهاهی)بر اساس شهر یدرس ریثابت و متغ هیموظف به پرداخت شهر

 .هستنددانشگاه قم( 
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 داخت شهریه: نحوه پر
 باشد.م و شهریه متغیر، بعد از انتخاب واحد میپرداخت شهریه ثابت، هنگام ثبت نا. 1

 ( انجام پذیر است.15450پردازش الزاماً از طریق سامانه گلستان )پرداخت شهریه . 2

شهریه ثابت دانشجویان انصرافی، بعد از ثبت نام و شهریه متغیر بعد از انتخاب واحد، . 3

 شود. عودت داده نمی

 

  :بداریتماس با کارمندان حسا          

، ای، طبقه دومامام خامنه ، ساختمان اداری32103707وحید مقدم، منیره  خواهران:

 مالی راهروی اداری

، سالن اولطبقه  ،یدانشگاه قم، سازمان مرکز، 32103219دوست، صابر دانش برادران:

 مالیاداری معاونت 
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 مرکز نابینایان و کم بینایان

 (ه سپید دانشگاه قمکتابخان)

با هدف رفع نیاز اساسی، پژوهشی آموزشی و فرهنگی دانشجویان و دانش مرکز  این

 شرح بنا گرده است. خدمات این مرکز به اختصار بهدانشگاه قم آموختگان کم بینا و نابینای 

 ذیل می باشد:

  و تبدیل  کلیه کتب درسی، کمک آموزشی و پژوهشیو گویا سازی ضبط . 1

 ترم و ترم به درشت خط و بریل تبدیل اوراق امتحانی نیم. 2

اختصاص منشی جهت مساعدت به دانشجویان نابینا و کم بینا در طول ترم مخصوصاً در . 3

 زمان امتحانات

 اختصاص همیار پژوهشی. 4

 برگزاری دوره های آموزشی . 5

 ی مرتبط دانش افزا برای بالا بردن سطح دانش این افراد یبرگزاری نشست ها و گردهما. 6

  برگزاری بازدیدهای علمی. 7

 برگزاری مسابقات کتابخوانی بر اساس کتب صوتی. 8

 

 : تماس با کارمندان کتابخانه سپید          

   32103377، فاطمه میرجمالی: مسئول مرکز

، ه همکفشیخ مفید، کتابخانه مرکزی دانشگاه قم، طبق میرزای قمی، پشت تالار آدرس: فلکه

 نه سپیدکتابخاانتهای راهرو، 
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 خدمات دفتر امور دانشجویان شاهد و ایثارگر

های ارسالی از ستاد مرکزی اداره کل العملها و دستورنامهها، آئینها، طرحاجرای برنامه -1

  ایثارگر امور دانشجویان شاهد و

-درخواست دانشجویان شاهد و ایثارگر مهمانی تقال و پیگیری امور مربوط به نقل و ان -2

  شاهد و ایثارگر وزارت علوم از طریق سامانه امور دانشجویان کننده

دانشجویان متقاضی انتقال و یا میهمانی می توانند با مراجعه به سامانه سجاد سازمان نکته: 

نسبت به ثبت درخواست اقدام و کد رهگیری  (http://shahed.saorg.ir) امور دانشجویان

رر از طریق همان سایت با درج کد رهگیری مشاهده دریافت و نتیجه بررسی را در زمان مق

میز کانال رسمی دانشگاه و همچنین موجود در های هدانشجویان بایستی به اطلاعی نمایند.

  توجه فرمایند. / امور دانشجویان شاهد و ایثارگرخدمت الکترونیک

 

 

 بنیه علمی های تقویت های تقویتی در راستای اجرای طرحها و دورهبرگزاری کلاس -3

 اجرای طرح استاد مشاور مطابق دستور العمل های مربوطه -4

های توجه خاص به دانشجویان در معرض خطر از نظر افت تحصیلی با انجام مشاوره -5

 تحصیلی و حمایت های آموزشی به منظور پیشگیری و کاهش مشکلات تحصیلی

ک امکانات لازم با همکاری و پیگیری امور رفاهی دانشجویان شاهد و ایثارگر و تدار -6

هماهنگی مسؤولان دانشگاهی و نهادهای زیربط و ارائه خدمات رفاهی و کمک آموزشی به 

 ایشان در چارچوب بودجة مصوب

همکاری با امور فرهنگی دانشگاه در اجرای فعالیتهای فرهنگی مربوط به این قسمت  -7

 همچون ترویج فرهنگ ایثار و شهادت

نشجویان شاهد و ایثارگر برای حضور فعال در برنامه های علمی و جلب مشارکت دا -8

 فرهنگی

 فعالیتهای علمی، فرهنگی، هنری، ورزشی و مانند آن و مسابقات و برگزاری مراسم -9
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برای آنان  % و بالاتر و فرزند آنان، فرزندان شاهد، آزادگان و فرزند25دانشجویان جانباز  توجه:

های برخوردار هستند و شهریه دوره% تخفیف شهریه 100ی، های نوبت دوم و مجازدوره

 گردد.محاسبه میمعادل شهریه دانشگاه آزاد پردیس این عزیزان، 

 امور شاهد و ایثارگر:تماس با کارمندان         

 سومای، طبقه اداری امام خامنه، ساختمان 32103707، نرگس نظری خواهران:

، سالن اولطبقه  ،یدانشگاه قم، سازمان مرکز، 32103164عبدالوهابی، رضا  برادران:

 آموزش
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 خدمات جهاد دانشگاهی مستقر در دانشگاه قم

 حوزه پژوهشی

  (یدکترو  ارشد ی)کارشناس یپژوهش یهانامهانیاز پا تحمای. 1

  یو پژوهش یدرمان ،یاز مراکز علم یتخصص یهادیبازد. 2

استان قم )استخراج و کشت سلول  یدانشگاهجهاد  یقاتیبخش تحق یآموزش یهاکارگاه. 3

 مالیمزانش یادیبن یهااز خون بند ناف، استخراج و کشت سلول کیتیهماتوپوئ یادیبن یها

 و ...(  یاز بافت چرب

 پژوهشگر  تیترب یتخصص یهادوره. 4

 مرکز تخصصی مشاوره ژنتیک . 5

 

 آموزشی حوزه

های عمومی آمادگی آزمونو  ون ترجمهفن، ترمیک) های خارجیهای تخصصی زباندوره. 1

مرکز برگزار کننده آزمون تافل  تنها (TOEFL- TOLIMO- IELTS-MSRTدکتری )

 در استان قم 

 های تخصصی فناوری اطلاعات و ارتباطاتدوره. 2

 ، بانکهای اطلاعاتی و...  یشبکه،  برنامه نویسی تخصص. 3 

 سیهای تخصصی فنی و مهندهای نرم افزاردوره. 4

 ینظام مهندس هیارتقاء پا یهادوره. 5

     Autocad- sap- safe- Etabs- Xsteel :عمران

 Autocad- 3Dmax- VRay- Rvit:  معماری

  Catia- Solid works- carrier- Flouent- Abaqus: مکانیک

 …Pspice- Matlab- labveiw: برق

 Msp- comfar- primavera- Arena: صنایع

 Msp- primavera :پروژه کنترل
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  Excel- Spss- Matlab- Sas آماری و تحلیلی: 

 های حسابداری ،  نرم افزارهای آماری تحلیلی و... افزار نرم: های مدیریت و حسابداریدوره. 2

 پروپوزال نویسی، مقاله نویسی،  ویراستاری و... : های تربیت پژوهشگردوره . 3

( ، فتوشاپ در شهیش یرو ی)نقاش یترایعکاسی ، ودکوراسیون داخلی،   : های هنریدوره. 4

 و ...  یعکاس

 و... یداروخانه، کمک پرستار نی، تکنسدندان پزشک اریدست: یعلوم پزشک یهادوره. 5

 

 باشند. یبرخوردار م یآموزش یدوره ها ژهیو فیتخفاز  دانشگاه قم انیدانشجو :توجه

 

 فرهنگی حوزه

 شگاهیدفتر همیاری و اشتغال جهاد دان. 1

 خبرگزاری دانشجویان ایران )ایسنا(منطقه قم. 2

 (کنایخبرگزاری قرآنی دانشجویان ایران )ا. 3

  رانیا انیسازمان دانشجو. 4

  یسازمان انتشارت جهاد دانشگاه. 5

 رانیا انیدانشجو یـ فرهنگ یعلم یمرکز گردشگر. 6

 مرکز افکار سنجی دانشجویان ایران )ایسپا(. 7

 تهای قرآنیسازمان فعالی. 8

 (ISFA) رانیا انیالحسنه دانشجو صندوق قرض یمؤسسه . 9

  ینرم فرهنگ عیصنا یپارک علم و فناور سیپرد. 10

  یاجتماع یها بیمرکز آس. 11
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 جهاد دانشگاهی دانشگاه قم:تماس با کارمندان            

  JD_QomUni@ یاجتماع یشبکه ها آدرس

 JD_Qom_SD@:  نستاگرامیا

( هی)علوم پایبهشت دیدانشگاه قم: ساختمان شه برادارانجهاد دانشگاهی شعبه  آدرس

 32103545و  D ،32853335 یراهرو یانتها

و  32852306 ای،ساختمان امام خامنه دانشگاه قم : خواهرانجهاد دانشگاهی شعبه  آدرس

32103850 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




